
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1190-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Reyna Arévalo Valdez

Asunto: Actividades realizadas en la División de Coordinaciones Técnico Profesionales, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Revisar	 diariamente	 las	 agendas	 de	 las coordinaciones de la región asignada (19); Verificar que las coordinaciones cuenten con los insumos necesarios, para desempeñar sus funciones, realizando visitas cada 4 meses  (4); Revisar en el SIADEP el horario de audiencias, en cada una de las mesas 

de los Defensores Públicos, verificando que los horarios sean compatibles y no se traslapen (19); Analizar proyectos de ley remitidos por la Dirección General y emitir los dictámenes correspondientes (2); Revisar diariamente 4 expedientes de cada Defensor Público de la región asignada (25); Recomendar a 

los Defensores Públicos en casos especiales, la manera adecuada de llevar los procesos; y mantener al día las estrategias de defensa, actualizando expedientes atrasados; y ordenando las notificaciones electrónicas y físicas, cuando estén desordenadas  (19); Acompañar al Director de la División de 

Coordinaciones	 Técnico	 Profesionales	 a distintas actividades o eventos del sector justicia, cuando lo requiera  (1)

 

Contratista: Reyna Arévalo Valdez Vo.Bo. Licenciado Erick Alberto Degollado Medina 

Director de División de Coordinaciones Técnico Profesionales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1424-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Alberto José  España Pinto 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Defensores de Oficio, asignado a Juzgado de Turno de Femicidio Gerona, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 

2025

Actividad Realizada

Atender las audiencias de primera declaración que le sean asignadas en su turno; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (28); Informar  al  coordinador  a la brevedad posible el resultado de los casos atendidos en el turno asignado  (6); Cubrir los turnos asignados 

por el coordinador en los juzgados de turno correspondientes (6); Elaborar estrategia de defensa de conformidad con el caso  (27); Asistir a las diligencias y audiencias en los diferentes juzgados de turno (MAINA, MAIMI, MAIJU, entre otros juzgados) donde se le designe (28); Entrevistar, asesorar, acompañar 

y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito.	   (27); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y 

convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (27); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de 

un ilícito tipificado como falta y/o delito  (27); Realizar	 una	 defensa	 eficaz	 y	 eficiente, evitando	 perjudicar	 los	 intereses	 de	 los sindicados  (27)

 

Contratista: Alberto José  España Pinto Vo.Bo. Licenciada Maria Dilma Micheo Alay 

Coordinador de Defensores de Oficio

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1488-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Francisco  González  Pozuelos 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (45), Anotaciones: 3003-2023-1032/3003-2024-994/3003-2022-919/3003-2022-1235/3003-2023-369/3003-2021-1765/3003-2022-1142/3003-2024-310/3003-

2023-974/3007-2023-1145/3007-2024-492/3003-2025-140/3003-2023-348/3003-2022-125/3003-2024-1145/3003-2024-1194/3007-2025-167/3007-2022-320/3003-2024-643/3003-2024-1210/3003-2023-952/3003-2016-335/3003-2023-388/3003-2024-595/3003-2024-1073/3003-2022-574/3003-2025-31/3003-

2023-642/3003-2021-179/3003-2021-857/3003-2021-1622/3003-2024-1255/3003-2023-1021/3003-2025-157/3003-2024-727/3003-2024-587/3009-2025-312/3009-2025-352/3003-2024-447/3003-2024-405/3003-2024-396/3003-2024-1152/3003-2023-542/3003-2024-313/3003-2025-175/; Realizar una defensa 

eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (45), Anotaciones: 3003-2023-1032/3003-2024-994/3003-2022-919/3003-2022-1235/3003-2023-369/3003-2021-1765/3003-2022-1142/3003-2024-310/3003-2023-974/3007-2023-1145/3007-2024-492/3003-2025-140/3003-2023-348/3003-

2022-125/3003-2024-1145/3003-2024-1194/3007-2025-167/3007-2022-320/3003-2024-643/3003-2024-1210/3003-2023-952/3003-2016-335/3003-2023-388/3003-2024-595/3003-2024-1073/3003-2022-574/3003-2025-31/3003-2023-642/3003-2021-179/3003-2021-857/3003-2021-1622/3003-2024-1255/3003-

2023-1021/3003-2025-157/3003-2024-727/3003-2024-587/3009-2025-312/3009-2025-352/3003-2024-447/3003-2024-405/3003-2024-396/3003-2024-1152/3003-2023-542/3003-2024-313/3003-2025-175/; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (45), 

Anotaciones: 3003-2023-1032/3003-2024-994/3003-2022-919/3003-2022-1235/3003-2023-369/3003-2021-1765/3003-2022-1142/3003-2024-310/3003-2023-974/3007-2023-1145/3007-2024-492/3003-2025-140/3003-2023-348/3003-2022-125/3003-2024-1145/3003-2024-1194/3007-2025-167/3007-2022-

320/3003-2024-643/3003-2024-1210/3003-2023-952/3003-2016-335/3003-2023-388/3003-2024-595/3003-2024-1073/3003-2022-574/3003-2025-31/3003-2023-642/3003-2021-179/3003-2021-857/3003-2021-1622/3003-2024-1255/3003-2023-1021/3003-2025-157/3003-2024-727/3003-2024-587/3009-2025-

312/3009-2025-352/3003-2024-447/3003-2024-405/3003-2024-396/3003-2024-1152/3003-2023-542/3003-2024-313/3003-2025-175/; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o 

delito  (4), Anotaciones: 3007-2025-167/3003-2023-388/3009-2025-312/3009-2025-352; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (2), Anotaciones: 3009-2025-312/3009-2025-352; Atender primeras 

declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (4), Anotaciones: 3007-2025-167/3003-2023-388/3009-2025-312/3009-2025-352; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (1), Anotaciones: 3003-2024-1087; Hacer valer los derechos 

constitucionales de las personas sindicadas (4), Anotaciones: 3007-2025-167/3003-2023-388/3009-2025-312/3009-2025-352

 

Contratista: Francisco  González  Pozuelos Vo.Bo. Licenciada Sindy Jeannette Almengor López 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1595-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: María  Judith  Ralón  de León 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Nahualá, Sololá, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (12), Anotaciones: 7006-2025-306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 7006-2025-183, 

; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (1), Anotaciones: 7006-2025-306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-

2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 7006-2025-183, 

; Realizar visitas carcelarias (2), Anotaciones: apoyo a la sede de Solola; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (11), Anotaciones: 7006-2025-306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 7006-2025-183, 

; Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: mantener limpio, sacar copias y ordenar expedientes ; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (10), Anotaciones: 7006-2025-306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 

7006-2025-183, 

; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (8), Anotaciones: 7006-2025-306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 7006-2025-183, 

; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito (10), Anotaciones: 7006-2025-

306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 7006-2025-183, 

; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (9), Anotaciones: 7006-2025-306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 7006-2025-

183, 

; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (9), Anotaciones: 7006-2025-306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 7006-2025-183, 

; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (12), Anotaciones: 7006-2025-306, 7006-2025-280, 7006-2025-271, 7006-2025-266, 7006-2025-183, 7006-2025-306, 7006-2025-342, 7006-2025-347, 7006-2025-183, 

 

Contratista: María  Judith  Ralón  de León Vo.Bo. Licenciado Miguel Sulugui De Leon 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1619-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Marvin  René  Tacam  García 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Cristóbal, Totonicapán, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (7), Anotaciones: Número de causa. 08008-2025-134; 08008-2025-234; 08008-2025-242; 08008-2025-273; 08008-2025-217. MP 105-2025-226; 106-2025 - 245.; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (27); Realizar una 

defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (7), Anotaciones: Número de causa. 08008-2025-134; 08008-2025-234; 08008-2025-242; 08008-2025-273; 08008-2025-217. MP 105-2025-226; 106-2025 - 245.; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (7), Anotaciones: 

Número de causa. 08008-2025-134; 08008-2025-234; 08008-2025-242; 08008-2025-273; 08008-2025-217. MP 105-2025-226; 106-2025 - 245.; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (3), Anotaciones: Número de causa: 08008-2025- 134; 08008-

2025-242;  MP 105-2025 - 226; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito 

(7), Anotaciones: Número de causa. 08008-2025-134; 08008-2025-234; 08008-2025-242; 08008-2025-273; 08008-2025-217. MP 105-2025-226; 106-2025 - 245.; Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: Recepción y procuraciones de otras sedes departamentales y municipales. ; Realizar 

visitas carcelarias (1), Anotaciones: Causa. 08008-2025-227.; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (7), Anotaciones: Personas Asesoradas número de DPI. 2146 

30323 0101; 2145 84100 0802; 2616 26861 0805; 2377 85013 0802; 2637 02154 0802; 3098 95545 1211; 1640 01085 0801.; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (7), Anotaciones: Número de causa. 08008-2025-134; 08008-2025-

234; 08008-2025-242; 08008-2025-273; 08008-2025-217. MP 105-2025-226; 106-2025 - 245.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos 

(7), Anotaciones: Número de causa. 08008-2025-134; 08008-2025-234; 08008-2025-242; 08008-2025-273; 08008-2025-217. MP 105-2025-226; 106-2025 - 245.

 

Contratista: Marvin  René  Tacam  García Vo.Bo. Licenciada Dora Petronila Garcia Ajucum 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1833-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: María  Beatríz  Mérida  Nufio 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Champerico, Retalhuleu, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (3), Anotaciones: 11006-2025-201 

11006-2025-264 

11006-2025-345 

; Interponer las acciones constitucionales previstas en los casos en que se compruebe o tenga noticias de vejámenes, malos tratos y/o cualquier otra violación en contra de la integridad física, psicológica o moral del sindicado  (3), Anotaciones: 11006-2025-74 

11006-2025-162 

11006-2025-192 

; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (3), Anotaciones: 11006-2025-70 

11006-2025-32 

11006-2025-1214 

; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (3), Anotaciones: 11006-2025-74 

11006-2025-162 

11006-2025-192 

; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (3), Anotaciones: 11006-2025-74 

11006-2025-162 

11006-2025-192 

; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (3), Anotaciones: 11006-2025-1214 

11006-2025-162 

11006-2025-350 

; Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: 11006-2025-261 

11006-2025-447 

11006-2025-419 

; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (3), Anotaciones: 11006-2025-1214 

11006-2025-162 

11006-2025-350 

; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (3), Anotaciones: 11006-2025-201 

11006-2025-264 

11006-2025-345 

; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (3), Anotaciones: 11006-2025-

70 

11006-2025-32 

11006-2025-1214 

; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (3), Anotaciones: 11006-2025-261 

11006-2025-447 

11006-2025-419 



; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (3), Anotaciones: 11006-2025-162 

11006-2025-264 

11006-2025-70

 

Contratista: María  Beatríz  Mérida  Nufio Vo.Bo. Licenciado Julián Adolfo Archila Cifuentes 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2043-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Wendy  Grisleydi Yohana  Cho  Tut 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Juan Chamelco, Alta Verapaz , correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Interponer las acciones constitucionales previstas en los casos en que se compruebe o tenga noticias de vejámenes, malos tratos y/o cualquier otra violación en contra de la integridad física, psicológica o moral del sindicado  (10); Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez 

dentro del horario que le sea asignado  (10); Otras atribuciones que se le designen (15); Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (10); Velar por el respeto del debido proceso y derechos 

fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (10); Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito 

penal tipificado como falta y/o delito  (10); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (10); Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (10); Verificar el 

cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (12); Elaborar estrategias de defensa de 

conformidad con el caso  (10); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (10); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (10)

 

Contratista: Wendy  Grisleydi Yohana  Cho  Tut Vo.Bo. Licenciado Federico Augusto Ruata Cardona 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2171-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Jennifer  Nineth  Arias Nájera 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Agua Blanca, Jutiapa, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (19), Anotaciones: 22015-2025-456, 22015-2022-1242, 22035-2024-623, 22035-2025-123, 22035-2025-22, 22035-2024-643, 22035-2025-145, 22035-2023-593, 

22035-2025-2125, 22003-2024-00068, 22007-2025-342, 22003-2024-674, 22003-2017-213, 22013-2022-471, 22007-2025-147, 22035-2025-123, 22035-2020-56, 22035-2024-549, 22035-2025-145; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (2); Velar que los expedientes a su cargo se 

encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (7), Anotaciones: 22006-2025-202, 22006-2025-202, 22006-2025-224, 22006-2025-246, 22006-2025-224, 22006-2025-261, MP318- 2025-135; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (7), Anotaciones: 22006-2025-202, 22006-2025-

202, 22006-2025-224, 22006-2025-246, 22006-2025-224, 22006-2025-261, MP318- 2025-135; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (2), Anotaciones: 22006-2025-246, 22006-2025-261; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (26), 

Anotaciones: 22006-2025-202, 22006-2025-202, 22006-2025-224, 22006-2025-246, 22006-2025-224, 22006-2025-261, MP318- 2025-135, 22015-2025-456, 22015-2022-1242, 22035-2024-623, 22035-2025-123, 22035-2025-22, 22035-2024-643, 22035-2025-145, 22035-2023-593, 22035-2025-2125, 22003-

2024-00068, 22007-2025-342, 22003-2024-674, 22003-2017-213, 22013-2022-471, 22007-2025-147, 22035-2025-123, 22035-2020-56, 22035-2024-549, 22035-2025-145; Realizar visitas carcelarias (4); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política 

de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (26), Anotaciones: 22006-2025-202, 22006-2025-202, 22006-2025-224, 22006-2025-246, 22006-2025-224, 22006-2025-261, MP318- 2025-135, 22015-2025-456, 22015-2022-1242, 22035-2024-623, 

22035-2025-123, 22035-2025-22, 22035-2024-643, 22035-2025-145, 22035-2023-593, 22035-2025-2125, 22003-2024-00068, 22007-2025-342, 22003-2024-674, 22003-2017-213, 22013-2022-471, 22007-2025-147, 22035-2025-123, 22035-2020-56, 22035-2024-549, 22035-2025-145; Otras atribuciones que 

se le designen (7), Anotaciones: 1.	 Reunión de trabajo convocada por el Coordinador Departamental de Jutiapa. 

2.	 Apoyo a la coordinación departamental de Jutiapa, para la realización de Turno en Jdo. de Paz del departamento de Jutiapa. 

3.	 Apoyo a la coordinación departamental de Jutiapa, para la realización de Turno en Jdo. de 1° Inst Penal Delitos de Femicidio YOFVC la Mujer y VS del departamento de Jutiapa. 

4.	 coordinación departamental de Jutiapa, para la realización de Turno en Sala "B" del Jdo Pluripersonal de 1° Inst Penal y Narcoactividad del departamento de Jutiapa. 

5.	 Apoyo a la sede Municipal de Asunción Mita, para cubrir audiencias en Jdo de Paz, del municipio de Asunción Mita del departamento de Jutiapa. 

6.	 Apoyo a la coordinación departamental de Jutiapa, para la Realización de Turno en sala "A" del Jdo. Pluripersonal de 1° Inst Penal y Narcoactividad del departamento de Jutiapa. 

7.	 Apoyo a la coordinación departamental de Jutiapa, para la realización de Turno en Jdo de 1° Inst Penal Delitos de Femicidio YOFVC la Mujer Y VS del departamento de Jutiapa.

 

Contratista: Jennifer  Nineth  Arias Nájera Vo.Bo. Licenciado Carlos Alberto Cámbara Santos 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2257-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Jefrey André Fernández Martínez

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Antonio Huista, Huehuetenango, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (19), Anotaciones: Verificación Ministerio Público, Verificación Juzgado de Paz del Municipio de Jacaltenango y Verificación en la Policía Nacional Civil. 

Verificación en Policía Nacional Civil, Verificación en Ministerio Público y Verificación en el Juzgado de Paz de Jacaltenango. 

Verificación Ministerio Público, Verificación Juzgado de Paz del Municipio de Santa Ana Huista y Verificación en la Policía Nacional Civil. 

Verificación en el Juzgado de Paz de Santa Ana Huista, Verificación en Policía Nacional Civil y Verificación en Ministerio Público. 

Verificación en la Policía Nacional Civil, Verificación en Ministerio Público y Verificación en Juzgado de Paz de Santa Ana Huista. 

Verificación en el Juzgado de Paz de Santa Ana Huista, Verificación en Policía Nacional Civil y Verificación en Ministerio Público. 

Verificación en Juzgado de Paz de Jacaltenango, Verificación en el Ministerio Público y Verificación en Policía Nacional Civil. 

Recepción de equipo de cómputo y de oficina para la sede de ampliación del municipio de San Antonio Huista. 

Verificación en el Juzgado de Paz de San Antonio Huista, Verificación en la Policía Nacional Civil y Verificación en el Ministerio Público. 

Verificación Ministerio Público, Verificación Juzgado de Paz del Municipio de San Antonio Huista y Verificación en la Policía Nacional Civil. 

Verificación en Policía Nacional Civil, Verificación en Ministerio Público y Verificación en el Juzgado de Paz de San Antonio Huista. 

Verificación en el Ministerio Público, Verificación en el Juzgado de Paz de la Democracia, Verificación en el Ministerio Público y Verificación en el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente del Municipio de la Democracia, Departamento de Huehuetenango. 

Verificación en el Juzgado de Paz de San Antonio Huista, Verificación en la Policía Nacional Civil y Verificación en el Ministerio Público. 

Verificación Ministerio Público, Verificación Juzgado de Paz del Municipio de San Antonio Huista y Verificación en la Policía Nacional Civil. 

Verificación en Policía Nacional Civil, Verificación en Ministerio Público y Verificación en el Juzgado de Paz de San Antonio Huista. 

Verificación Ministerio Público, Verificación Juzgado de Paz del Municipio de San Antonio Huista y Verificación en la Policía Nacional Civil. 

Verificación en Policía Nacional Civil, Verificación en Ministerio Público y Verificación en el Juzgado de Paz de San Antonio Huista. 

Los días 4, 5 y 12 de junio estuve en inducción en la sede de ampliación del municipio de Jacaltenango. 

Los días 6, 9, 10 y 11 de junio estuve en inducción en la sede de ampliación de Santa Ana Huista.

 

Contratista: Jefrey André Fernández Martínez Vo.Bo. Licenciado Alberto Benito Uz Pu 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2265-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Verónica  Lucrecia  Ajxup  Zárate 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (6), Anotaciones: Se asistió a las diligencias y audiencias asignadas en  los procesos números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 

9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (6), Anotaciones: Se veló por el respeto del debido proceso y 

derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala en los procesos números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (8), Anotaciones: que 

fue para informar avance y estado jurídico de los usuarios  en los procesos números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en 

relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito (6), Anotaciones: Se verificó el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala en los procesos 

números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (6), 

Anotaciones: Se asesoró, acompañó y prestó el auxilio profesional a las personas detenidas en los procesos números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Realizar visitas carcelarias (16), Anotaciones: Se realizaron las visitas correspondientes 

de los privados de libertad en los procesos números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 9011-2022-344; 1003-2019-0003..; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (4), Anotaciones:  Se atendió  familiares de reclusos 

dejando constancia en el respectivo formulario en las causas números: 9011-2013-195; 9011-2018-1462; 13013-2019-272; 14003-2024-00077.; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (6), Anotaciones: Se veló que los expedientes a 

cargo se encuentren debidamente ordenados con sus respectivas anotaciones en los procesos números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (6), Anotaciones: Se cubrieron audiencias judiciales 

asignadas en los procesos números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (3), Anotaciones: Se elaboraron las estrategias de Defensa de conformidad con el caso en las causas 

números: 9011-2019-877; 9011-2018-1043  y 9011-2018-1043.; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (6), Anotaciones: Se realizó una defensa eficaz y eficiente en los procesos números: 9011-2022-970; 9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 

9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Presentar los recursos legales que correspondan en contra de las resoluciones emitidas por los Órganos Jurisdiccionales en los procesos penales a su cargo (6), Anotaciones: Se presentaron los recursos legales correspondientes en los procesos números: 9011-2022-970; 

9011-2018-1043; 9011-2017-844: 9058-2022-55; 9011-2022-344; 1003-2019-0003.; Otras atribuciones que se le designen (12), Anotaciones: Se elaboró revisión de expedientes y que tengan debidamente anotaciones respectivas de la mesa a cargo; se verificó el cumplimiento de los requerimientos de los 

usuarios producto de las visitas carcelarias; Se realizó revisión de mesa de los expedientes pendientes; Se remitieron expedientes a la unidad de Ejecución por acciones de Amparos resueltos; Se hizo estudio y Análisis De Casos; Se hicieron varias procuraciones en el Ministerio Público; se recibieron 

notificaciones; se ordenaron y actualizaron expedientes; se actualizó el estado jurídico de los usuarios, en los procesos a cargo;  se brindaron asesorías requeridas  en las oficinas de la sede;   Se ordenaron y se actualizaron expedientes, se elaboraron solicitudes de requerimientos por evaluación médica de 

usuarios.

 

Contratista: Verónica  Lucrecia  Ajxup  Zárate Vo.Bo. Licenciado Agusto Reyes Vicente Vicente 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2267-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Anita  Alicia  Penados  Cambranes 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a San Benito, Petén, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Cubrir las audiencias judiciales asignadas (22), Anotaciones: 17030-2025-39  17007-2025-00191 17030-2025-11 17017-2025-191  17030-2024-143 17017-2025-153 17004-2022-478 17008-2024-924 17030-2022-154 17030-2024-749 17011-2023-715 17030-2024-23 17030-2025-319 17030-2025-363 17030-

2024-820 17030-2025-33 17009-2025-205  17013-2025-370  17030-2024-566 17004-2015-261 17010-2025-257  17004-2024-233     ; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (7), Anotaciones: 17013-2025-305  17030-2025-39 17030-2022-154 17030-2025-11 17030-2024-594 1004-2024-

115 17009-2025-205  ; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1), Anotaciones: 17030-2024-143; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (2), Anotaciones: 17030-2024-143 17030-2018-241 ; Realizar 

visitas carcelarias (6), Anotaciones: 17013-2025-305 17004-2022-720 17011-2023-715 17008-2016-191 17030-2022-154  17030-2023-578 ; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una 

falta y/o delito  (4), Anotaciones: 213923 214569 213914 213921; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (2), Anotaciones: 17004-2025-188 17030-2021-399; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la 

circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (1), Anotaciones: 1707-2025-00191; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (4), Anotaciones: 17011-2023-715 17030-2022-154 17030-2021-399 17004-2024-115

 

Contratista: Anita  Alicia  Penados  Cambranes Vo.Bo. Licenciado Alexander Jose Francisco Pacay Mendozaa 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2268-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Guillermo Roberto  Cifuentes  Dell 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Defensores de Oficio, asignado a Juzgado de Turno de Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 2 al 

30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Cubrir los turnos asignados por el coordinador en los juzgados de turno correspondientes (7); Atender las audiencias de primera declaración que le sean asignadas en su turno; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (13); Realizar	 una	 defensa	 eficaz	 y	

eficiente, evitando	 perjudicar	 los	 intereses	 de	 los sindicados  (13); Otras atribuciones que se le designen (9), Anotaciones: Asesarías técnico jurídicas; Elaborar estrategia de defensa de conformidad con el caso  (13); Asistir a diligencias y audiencias en las diferentes Coordinaciones Departamentales 

o Sedes Municipales, cuando se le designe por necesidad de cubrir el servicio de defensa (13); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales  en  materia  de  derechos 

humanos  (13); Informar  al  coordinador  a la brevedad posible el resultado de los casos atendidos en el turno asignado  (7); Entrevistar, asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito 

(12); Asistir a las diligencias y audiencias en los diferentes juzgados de turno (MAINA, MAIMI, MAIJU, entre otros juzgados) donde se le designe (13); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la 

Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (12)

 

Contratista: Guillermo Roberto  Cifuentes  Dell Vo.Bo. Licenciada Maria Dilma Micheo Alay 

Coordinador de Defensores de Oficio

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2271-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Juan  Pablo Poroj Mazariegos

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 3 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: c-1074-2023-484, c-1070-2023-56, c-1070-2024-228,; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (15), Anotaciones: c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263, 

c-1071-2019-50, c-2053-2023-757, c-1070-2020-323, c-2035-2020-834, c-1070-2018-388, c-1069-2024-146, 

c-1175-2024-207, c-1074-2023-484, c-1070-2023-56, c-1070-2024-228, c-1070-2024-444, c-2061-2024-362, 

c-1077-2024-22, c-1073-2024-318, c-2035-2023-834, c-1175-2022-219, c-2062-2023-27, c-1081-2023-260, 

c-2061-2023-76, c-2061-2024-431, c-2035-2024-540, c-1081-2024-44; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de 

un ilícito tipificado como falta y/o delito (6), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-2024-115, c-2061-2023-107, c-2061-2024-76, c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (15), Anotaciones: c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263, 

c-1071-2019-50, c-2053-2023-757, c-1070-2020-323, c-2035-2020-834, c-1070-2018-388, c-1069-2024-146, 

c-1175-2024-207, c-1074-2023-484, c-1070-2023-56, c-1070-2024-228, c-1070-2024-444, c-2061-2024-362, 

c-1077-2024-22, c-1073-2024-318, c-2035-2023-834, c-1175-2022-219, c-2062-2023-27, c-1081-2023-260, 

c-2061-2023-76, c-2061-2024-431, c-2035-2024-540, c-1081-2024-44; Realizar visitas carcelarias (22), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-2024-115, c-2061-2023-107, c-2061-2024-76, c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263, 

c-1071-2019-50, c-2053-2023-757, c-1070-2020-323, c-2035-2020-834, c-1070-2018-388, c-1069-2024-146, 

c-1175-2024-207, c-1074-2023-484, c-1070-2023-56, c-1070-2024-228, c-1070-2024-444, c-2061-2024-362, 

c-1077-2024-22, c-1073-2024-318; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (6), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-2024-115, c-

2061-2023-107, c-2061-2024-76, c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (28), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-2024-115, c-2061-2023-107, c-2061-2024-76, c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263, 

c-1071-2019-50, c-2053-2023-757, c-1070-2020-323, c-2035-2020-834, c-1070-2018-388, c-1069-2024-146, 

c-1175-2024-207, c-1074-2023-484, c-1070-2023-56, c-1070-2024-228, c-1070-2024-444, c-2061-2024-362, 

c-1077-2024-22, c-1073-2024-318, c-2035-2023-834, c-1175-2022-219, c-2062-2023-27, c-1081-2023-260, 

c-2061-2023-76, c-2061-2024-431, c-2035-2024-540, c-1081-2024-443; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (28), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-2024-115, c-2061-2023-107, c-2061-2024-76, c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263, 

c-1071-2019-50, c-2053-2023-757, c-1070-2020-323, c-2035-2020-834, c-1070-2018-388, c-1069-2024-146, 

c-1175-2024-207, c-1074-2023-484, c-1070-2023-56, c-1070-2024-228, c-1070-2024-444, c-2061-2024-362, 

c-1077-2024-22, c-1073-2024-318, c-2035-2023-834, c-1175-2022-219, c-2062-2023-27, c-1081-2023-260, 

c-2061-2023-76, c-2061-2024-431, c-2035-2024-540, c-1081-2024-443; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (6), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-2024-115, 

c-2061-2023-107, c-2061-2024-76, c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (28), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-2024-115, c-2061-2023-107, c-2061-2024-76, c-2061-2023-270, c-2061-2023-

1263, 

c-1071-2019-50, c-2053-2023-757, c-1070-2020-323, c-2035-2020-834, c-1070-2018-388, c-1069-2024-146, 

c-1175-2024-207, c-1074-2023-484, c-1070-2023-56, c-1070-2024-228, c-1070-2024-444, c-2061-2024-362, 

c-1077-2024-22, c-1073-2024-318, c-2035-2023-834, c-1175-2022-219, c-2062-2023-27, c-1081-2023-260, 

c-2061-2023-76, c-2061-2024-431, c-2035-2024-540, c-1081-2024-443; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (22), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-2024-115, c-2061-2023-107, c-2061-2024-76, c-2061-2023-270, c-2061-2023-1263, 

c-1071-2019-50, c-2053-2023-757, c-1070-2020-323, c-2035-2020-834, c-1070-2018-388, c-1069-2024-146, 

c-1175-2024-207, c-1074-2023-484, c-1070-2023-56, c-1070-2024-228, c-1070-2024-444, c-2061-2024-362, 

c-1077-2024-22, c-1073-2024-318

 



Contratista: Juan  Pablo Poroj Mazariegos Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano 

Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1145-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Juan Francisco Calderón Chávez

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Transportes, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Evitar sanciones por infracción a las leyes y reglamentos de tránsito  (30); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen  (30); Guardar el vehículo en el sitio asignado después de sus actividades diarias  (30); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos  (30); Otras atribuciones 

que se le designen (30); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta al Jefe de la Sección de Transportes (30); Dar mantenimiento, limpieza y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (30); 

Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito  (30); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones  (30); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido	 por	 el	 vehículo	 asignado	 y	 del combustible 

por comisiones  (30)

 

Contratista: Juan Francisco Calderón Chávez Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 

Jefe de Departamento de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1214-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Sergio  Waldemar  Villatoro  Fuentes 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Asignación de Casos, en la sede de Torre de Tribunales, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Faccionar oficios, enviar y recibir notificaciones (2); Llevar el control del archivo interno del Departamento de Asignación de Casos (7); Fotocopiar o reproducir expedientes (250); Elaborar la carpeta judicial correspondiente (17); Conformar expedientes para atender audiencias de usuarios, orientar y asesorar a 

sus familiares (35); Trasladar oficios a los juzgados, tribunales de sentencia del ramo penal y al Centro de Gestión Penal (2); Recepcionar datos y elaborar fichas para asignación de casos del Instituto de la Defensa Pública Penal (5); Otras atribuciones que se le designen (3)

 

Contratista: Sergio  Waldemar  Villatoro  Fuentes Vo.Bo. Licenciado German Oswaldo Pop Orenos 

Jefe del Departamento de Asignación de Casos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1285-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Adrian  Benjamin  Sánchez  Montes 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Delitos de Menor Gravedad, en la sede de Anexo Cuatro de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 30 de Junio 

de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Se me asigno TRABAJO REMOTO para revisión de un listado de cincuenta procesos con estado jurídico extinción de la acción penal, en los cuales corresponde subrayar órgano jurisdiccional, numero de causa, fecha de audiencia, nombre del sindicado, 

salida alterna otorgada (Criterio de Oportunidad) y el apartado donde se establece la extinción de la acción penal.  Se verificó el orden cronológico de las diligencias con base en el formulario de control de expediente físico (forma 6) de División de Coordinaciones Técnico Profesionales, asimismo, con base en 

el instructivo para entrega de expedientes al archivo institucional se procedió a la foliación de los mismos, luego se corroboro fecha en que se otorgó el criterio de oportunidad y fecha de cumplimiento.; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales 

(1); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (1); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (1); Recibir	

notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (2); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (4); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los 

diferentes órganos jurisdiccionales (15)

 

Contratista: Adrian  Benjamin  Sánchez  Montes Vo.Bo. Licenciada Magda Lucrecia Reyes 

Coordinador de Delitos de Menor Gravedad

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1830-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Pablo  César Emanuel  Solval  Sem

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Retalhuleu, Retalhuleu, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones:  11009-2017-1868; 11006-2019-1069; 11003-2019-119; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: 11003-

2021-1432; 11007-2021-649; 11009-2023-1080; 

; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones:  11009-2017-1868; 11006-2019-1069; 11003-2019-119; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), 

Anotaciones:  11007-2014-1304; 11009-2013-2697;11009-2015-1251; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 11009-2013-790; 11009-2013-6625; 11013-2013-703; Apoyar en la 

elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones:  11009-2015-3515; 11003-2015-518; 11009-2015-5367; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (3), 

Anotaciones:  11009-2016-2000; 11003-2015-629; 11003-2016-130

 

Contratista: Pablo  César Emanuel  Solval  Sem Vo.Bo. Licenciado Julián Adolfo Archila Cifuentes 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1904-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Edna Paola De León y De León

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Malacatán, San Marcos, correspondiente del 1 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (12), Anotaciones: 12005-2023-440; 12005-2025-40; 12005-2024-436; 12018-2025-497; 12005-2024-215; 12009-2024-1105; 12005-2024-313; 12014-2024-586; 12018-2025-788; 12018-

2024-2188; 12005-2025-196; 12005-2024-289; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 12018-2025-788; 12018-2024-2188; 12005-2025-196; 12005-2024-289; 12005-2025-40; 

12018-2025-497; 12005-2024-215; 12009-2024-1105; 12005-2024-313; 12014-2024-586; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (5), Anotaciones: 12005-2024-436; 12018-2025-788; 12005-2025-196; 12005-2025-40; 12018-2025-497	 ; Atender a los usuarios y 

sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (11), Anotaciones: 12005-2024-436; 12073-2024-74; 12005-2022-416; 12018-2025-788; 12018-2024-2188; 12005-2025-40; 12005-2024-289; 12005-2023-440; 12009-2024-1105; 12005-2023-81; 

12018-2025-497; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (4), Anotaciones: 12005-2024-436; 12073-2025-60; 12018-2025-788; 12005-2023-440; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban 

presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (8), Anotaciones: 12067-2025-60; 12005-2024-436; 12014-2024-586; 12005-2023-34; 12014-2024-15; 12005-2025-40; 12005-2024-289; 12018-2025-497; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (9), 

Anotaciones: 12005-2022-215; 12005-2017-486; 12073-2025-60; 12018-2025-497; 12005-2025-40; 12014-2024-15; 12014-2024-586; 12005-2023-34; 12073-2024-96

 

Contratista: Edna Paola De León y De León Vo.Bo. Licenciado Luis Alberto Reyna Maldonado 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2237-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Melvin  Giovanni  Farfán  Betancourth

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Seguridad , asignado a Escuintla, Escuintla, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Acudir al llamado de las autoridades correspondientes en caso de emergencia, robo, siniestro, calamidad o tragedia, actuando conforme a las órdenes y consignas relacionadas con seguridad (15); Apoyar permanentemente en las actividades de vigilancia y protección del personal e instalaciones del Instituto 

(15); Reportar áreas de las instalaciones donde se encuentre asignado, que según su criterio deben ser objeto de protección (15); Controlar el ingreso y egreso de personas, vehículos, materiales y usuarios de los diferentes servicios, haciendo las anotaciones escritas correspondientes (15); Cumplir con las 

actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores (15); Informar permanentemente las actividades que realiza y sus resultados (15); Realizar inspecciones a las instalaciones de los edificios del Instituto rutinariamente, debiendo reportar cualquier situación que atente contra la seguridad (15)

 

Contratista: Melvin  Giovanni  Farfán  Betancourth Vo.Bo. Licenciado Nery Josué Lucero Chavarría 

Director de División Ejecutiva y de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2241-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Marco  Tulio Hernández Corrales

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Seguridad , asignado a Mixco, Guatemala, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Realizar inspecciones a las instalaciones de los edificios del Instituto rutinariamente, debiendo reportar cualquier situación que atente contra la seguridad (50); Cumplir con las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores (20); Controlar el ingreso y egreso de personas, vehículos, 

materiales y usuarios de los diferentes servicios, haciendo las anotaciones escritas correspondientes (140); Reportar áreas de las instalaciones donde se encuentre asignado, que según su criterio deben ser objeto de protección (10); Informar permanentemente las actividades que realiza y sus resultados (25); 

Apoyar permanentemente en las actividades de vigilancia y protección del personal e instalaciones del Instituto (30)

 

Contratista: Marco  Tulio Hernández Corrales Vo.Bo. Licenciado Nery Josué Lucero Chavarría 

Director de División Ejecutiva y de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2256-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Rudy  Marín  Roblero  Velásquez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Tacaná, San Marcos, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (1), Anotaciones: CAUSA 12034-2022-287 ; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), Anotaciones: CAUSA 12034-2025-

377 

CAUSA 12034-2025-246 

CAUSA 12034-2022-287 

; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: CAUSA 12034-2022-287 al Juzgado de Paz Tacaná. 

CAUSA 12034-2025-377 al Juzgado de Paz Tacaná. 

CAUSA 12034-2025-246 al Juzgado de Paz Tacaná.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: CAUSA 12034-2025-377 

CAUSA 12034-2025-246 

CAUSA 12034-2022-287 ; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: Causa 12034-2025-377 . 

CAUSA 12034-2025-246 . 

CAUSA 12034-2022-287 . 

; Otras atribuciones que se le designen (15), Anotaciones: Impresión de fichas, agendas, notificaciones, antecedentes penales, solicitud de antecedentes, memoriales, estrategias de defensa, solicitud de apoyo técnico (trabajo social).

 

Contratista: Rudy  Marín  Roblero  Velásquez Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2261-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Luis Alberto  Cantoral  Figueroa 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Administrativa, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar al Coordinador Administrativo en las tareas que le solicite de conformidad con las necesidades del servicio (8); Apoyar al Coordinador Administrativo en la coordinación y programación de actividades; y resolución de problemas operativos, logísticos y administrativos que se presenten en el Instituto (7); 

Apoyar en la verificación de existencias de bienes,  suministros y materiales en almacén (1); Apoyar en el control y verificación del uso adecuado de los vehículos, su mantenimiento, limpieza y buen funcionamiento (1); Apoyar en la verificación y seguimiento de las acciones, que buscan el mejoramiento de las 

condiciones generales de los inmuebles del Instituto y su mantenimiento (8), Anotaciones: Realice supervisiones técnicas y visitas de verificación a distintas sedes del Instituto de la Defensa Pública Penal (IDPP), para evaluar el estado de infraestructura, equipamiento y condiciones operativas. 

 

Elabore de informes ejecutivos y circunstanciados derivados de las visitas técnicas realizadas, conforme a los formatos y lineamientos institucionales. 

 

Coordine y di seguimiento con las áreas administrativas y de servicios generales para la ejecución de trabajos de mantenimiento correctivo y preventivo, incluyendo labores de pintura, reparación y adecuación de espacios físicos. 

 

Gestione requerimientos logísticos y administrativos vinculados a las necesidades de las sedes supervisadas. 

 

Documente fotográficamente las condiciones de los inmuebles visitados y actualización de registros para soporte administrativo.; Apoyar al Coordinador Administrativo en el monitoreo para el cumplimiento de los procesos, procedimientos y sistemas establecidos (12); Apoyar en la verificación del uso correcto 

de los cupones de combustible (1); Apoyar para el buen desarrollo y desempeño de los procesos y procedimientos, propios de la Coordinación Administrativa (10)

 

Contratista: Luis Alberto  Cantoral  Figueroa Vo.Bo. Licenciado Salvador López García 

Coordinador Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2263-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Emmanuel Josymar Mejía Juárez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 3003-2024-345, 3008-2025-858, 3003-2025-545, 3007-2025-592, 3003-2025-238, 3003-2024-306, 3007-2025-343, 3018-2025-400, 3003-2025-277, 3007-2025-373; Reproducir 

fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 3003-2024-345, 3008-2025-858, 3003-2025-545, 3007-2025-592, 3003-2025-238, 3003-2024-306, 3007-2025-343, 3018-2025-400, 3003-2025-277, 3007-2025-373; Llevar el 

control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 3003-2024-345, 3008-2025-858, 3003-2025-545, 3007-2025-592, 3003-2025-238, 3003-2024-306, 3007-2025-343, 3018-2025-400, 3003-2025-277, 3007-2025-373; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados 

a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (10), Anotaciones: 3003-2024-345, 3008-2025-858, 3003-2025-545, 3007-2025-592, 3003-2025-238, 3003-2024-306, 3007-2025-343, 3018-2025-400, 3003-2025-277, 3007-2025-373; Atender a los usuarios y sus 

familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 3003-2024-345, 3008-2025-858, 3003-2025-545, 3007-2025-592, 3003-2025-238, 3003-2024-306, 3007-2025-343, 3018-2025-400, 3003-2025-277, 3007-2025-373; Recibir	

notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (35), Anotaciones: Varios procesos; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 3003-2024-345, 3008-2025-

858, 3003-2025-545, 3007-2025-592, 3003-2025-238, 3003-2024-306, 3007-2025-343, 3018-2025-400, 3003-2025-277, 3007-2025-373

 

Contratista: Emmanuel Josymar Mejía Juárez Vo.Bo. Licenciada Sindy Jeannette Almengor López 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2266-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Byron  Timoteo Can Paau

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Pedro Carchá, Alta Verapaz, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (166), Anotaciones: 1)   Otras atribuciones que se le designen (10), Traducciones del queq’chí y viceversa a usuario de instrucciones e información de sus proceso de abogados y procuradores en sede es: (33) Asignación de procesos y (14) asignación de asesorías 

jurídicas, (12) ingreso de solicitudes de carencia de antecedentes penales electrónicos CAPE de las mesas de trabajo, elaboración de informes mensuales de: agua pura, kilometraje de vehículo, guías de cargo expreso, reporte de fotocopiadora; actualización de libros de asignaciones y suministros de oficina; 

y elaboración de oficios. 

2)  Recibir notificaciones provenientes de los diferentes órganos jurisdiccionales (70), Anotaciones: Recibir notificaciones (oral, presencial, físicas, vía correo electrónica y telefónicas) 

3)  Apoyo temporal en registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo No. 3 y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (7), Anotaciones: Ingreso y actualización de procesos al SIADEP de las causas penales de la mesa 03. 

4)	 Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (20), Acompañamiento y traducción del español al queq’chí y viceversa en casos fuera de la sede, a personal del IDPP. 3 

; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: (3) Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo 

(25), Anotaciones: Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la sede (25), Anotaciones: Personal y vía telefónica.

 

Contratista: Byron  Timoteo Can Paau Vo.Bo. Licenciada Fatima Desiree Yat Paz 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2270-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Nhely Victoria Lorenzo Nicolas

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Santa Eulalia, Huehuetenango, correspondiente del 2 al 30 de Junio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (6); Otras atribuciones que se le designen (2); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (10); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la 

información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (6); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (7); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos 

actualizados (12); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (20); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (15)

 

Contratista: Nhely Victoria Lorenzo Nicolas Vo.Bo. Licenciada Clara Maribel Hernandez Toledo 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


