INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 1382-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Maria Marcela Giron Beherens

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién de Derechos Humanos, en la sede de Anexo Tres de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Capacitaciones, redaccién de informes y reuniones de trabajo; Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (5); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los
sindicados (35); Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso (8); Atender las llamadas telefénicas del recluso o de sus familiares (20); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (35); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones
respectivas (160); Realizar visitas carcelarias (42); Asesorar, acompafiar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito penal tipificado como una falta y/o delito (3)

Contratista: Maria Marcela Girén Beherens Vo.Bo. Licenciada Gisela Marisol Cardona Arreaga
Coordinador de Derechos Humanos

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 1480-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Lucia Lourdes Pérez Ordofez

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a El Jicaro, El Progreso, correspondiente del 1 al 9 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposicion de juez dentro del horario que le sea asignado (1), Anotaciones: Atendi primeras declaraciones de personas puestas a disposicion de juez dentro del horario que le sea asignado ; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en
otros municipios dentro de la circunscripcién departamental, por necesidad en el servicio (1), Anotaciones: Asisti a las diligencias y audiencias que se me asignaron en otros municipios dentro de la circunscripcion departamental, por necesidad en el servicio ; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el
articulo 6 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, en relacion a la detencion que realiza la Policia Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito tipificado como falta y/o delito (1), Anotaciones: Verifiqué el cumplimiento del plazo regulado en el articulo 6 de
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, en relacion a la detencion que realiza la Policia Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito tipificado como falta y/o delito ; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso (1), Anotaciones: Elaboré
estrategias de defensa de conformidad con el caso asignado. ; Interponer las acciones constitucionales previstas en los casos en que se compruebe o tenga noticias de vejamenes, malos tratos y/o cualquier otra violacién en contra de la integridad fisica, psicol6gica o moral del sindicado (1), Anotaciones:
Interpuse las acciones constitucionales previstas en los casos en que se compruebe o tenga noticias de vejamenes, malos tratos y/o cualquier otra violacion en contra de la integridad fisica, psicologica o moral del sindicado ; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Realicé otras atribuciones
que se le designen. ; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1), Anotaciones: Hice uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a mi cargo ; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a
su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (1), Anotaciones: Asisti las audiencias que se me fijaron dentro de los procesos penales a su cargo; y atendi otras audiencias que me fueron asignadas por el coordinador departamental de EL Pogreso.; Velar por el respeto del
debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (1), Anotaciones: Velé por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos ; Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (1), Anotaciones: Hice valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas ; Asesorar, acompafiar y
prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisién de un ilicito penal tipificado como falta y/o delito (1), Anotaciones: Asesoraré, acompaiié y presté el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito penal
tipificado como falta y/o delito ; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (1), Anotaciones: Realicé una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados

Contratista: Lucia Lourdes Pérez Ordofiez Vo.Bo. Licenciado Juan Carlos Escobar
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 1595-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Maria Judith Ralén de Leén

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Nahuala, Solola, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (13), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-415, 7017-2025-247

; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso (11), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-415, 7017-2025-247

; Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: ordenar expedientes, sacar fotocopias ; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (12), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-415, 7017-2025-247

; Atender las llamadas telefénicas del recluso o de sus familiares (16), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-415, 7017-2025-247

; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el articulo 6 de la Constitucién Politica de la RepuUblica de Guatemala, en relacién a la detencién que realiza la Policia Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisién de un ilicito tipificado como falta y/o delito (8), Anotaciones: 7006-2025-
280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-415, 7017-2025-247

; Presentar los recursos legales que correspondan en contra de las resoluciones emitidas por los Organos Jurisdiccionales en los procesos penales a su cargo (1), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-415, 7017-2025-247

; Realizar visitas carcelarias (8), Anotaciones: apoyo a solola; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripcién departamental, por necesidad en el servicio (13), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-
415, 7017-2025-247

; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (8), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-
2025-415, 7017-2025-247

; Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (10), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-415, 7017-2025-247

; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (14), Anotaciones: 7006-2025-280, 7006-2025-278, 7006-2025-234, 7006-2025-401, 7006-2025-415, 7017-2025-247

Contratista: Maria Judith Ralén de Leén Vo.Bo. Licenciado Miguel Sulugui De Leon
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 1741-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General

De: Juan Silvio Gramajo Gramajo
Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacion Departamental de Ejecucion, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 1 al 31 de Julio de
2025

Actividad Realizada

Realizar visitas carcelarias (2), Anotaciones: 13033-2023-522; 9019-2024-362; 9011-2023-80; 9051-2023-486
; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (3), Anotaciones: 2021-663; 2015-1791; 2025-371; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso (5), Anotaciones: 2022-1409; 2016-1461; 2016-189; 2021-1533; 2024-2302

; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (5), Anotaciones: 9011-2022-240; 10014-2023-141; 10009-2017-559; 10008-2017-392; 10009-2017-601

Contratista: Juan Silvio Gramajo Gramajo Vo.Bo. Licenciado Agusto Reyes Vicente Vicente
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2114-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Evelyn Soraya Del Cid Dubén

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Concepcion Las Minas, Chiquimula , correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (13), Anotaciones: Elaboracion de informes semanales de actividades realizadas durante la semana.
Se realizo verificaciones diarias en el Juzgado de Paz del municipio de Concepcion Las Minas, Chiquimula.

Se realizo verificaciones diarias en la agencia fiscal del Ministerio Publico de Concepcién Las Minas.

Se realizaron procuraciones de expedientes en Juzgado de Paz. De procesos con numero de causa, 20009-2025-00095

Se realizaron procuraciones de expedientes en Ministerio Publico. De procesos con nimero de causa: 2025-58, 2025-61 (3 sindicadas), 2025-65, 2025-67, 2025-71, 2025-324, 2025-76 (dos sindicados).; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones
respectivas (1), Anotaciones: Diariamente se revisan y se ordenan los expedientes tanto fisicos como la informacién dentro del SIADEP, con sus respectivas anotaciones, asi como mantener al dia los libros de control de notificaciones, asignaciones y reasignaciones, control de asesorias y diligencias y
procuraciones.; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el articulo 6 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, en relacion a la detencién que realiza la Policia Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito tipificado como falta y/o delito (1), Anotaciones:
Semanal se agenda visita a Policia Nacional civil para verificar si se encuentra usuarios detenidos o sindicados por delito o falta para brindar asesoria técnico juridica a los usuarios.; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (13), Anotaciones: En los
procesos asignados se garantiza proporcionarles a los usuarios una defensa oportuna, gratuita y eficaz, velando siempre por el estricto cumplimiento del debido proceso y sus garantias constitucionales y convenios en materia de derechos humanos, que por derecho le corresponden; Elaborar estrategias de
defensa de conformidad con el caso (10), Anotaciones: Se elaboraron estrategias de defensa siguiendo los lineamientos del instructivo 03-2009, realizando la entrevista a los usuarios, documentando los expedientes y dando acompafiamiento a junta conciliatoria para que los usuarios solventen su situacion
juridica.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (13), Anotaciones: En los procesos asignados se verifica que se cumplan con las
garantias tanto constitucionales como de convenios ratificados por la Republica de Guatemala en materia de derechos humanos y leyes vigentes.; Atender las llamadas telefénicas del recluso o de sus familiares (5), Anotaciones: se realizaron llamadas a usuarios llamadas para informar sobre sus casos,
solicitar informacion y seguimiento de los casos.; Asesorar, acompafiar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisién de un ilicito penal tipificado como una falta y/o delito (12), Anotaciones: Se acude a audiencia a solicitud del Juzgado de Paz de
Concepcion Las Minas, para brindar acompafiamiento y asesoria técnico juridica a usuario sindicado por el delito de negacién de asistencia econémica, en procesos con numero de causa: 20009-2025-00095

Se acude a 10 audiencias a solicitud de la Agencia Fiscal del Ministerio Publico, de Concepcion Las Minas, para brindar acompafiamiento y asesoria técnico juridica a usuarios en caso de no tener abogado particular, en procesos con numero de causa:2025-58, 2025-61 (3 sindicadas), 2025-65, 2025-67,
2025-71, 2025-324, 2025-76 (dos sindicados).

Se brindaron 1 asesoria usuario en sede municipal, con nimeros de DPI: 2661-27174-2008

Contratista: Evelyn Soraya Del Cid Dubén Vo.Bo. Licenciado Elder Humberto Bardales Alvarado
Defensor Publico de Planta |

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2229-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Pedro Otoniel Ortiz Gonzalez

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Tacana, San Marcos, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (6), Anotaciones: 12034-2022-287, 12034-2025-377,12034-2025-246, 172-2025-178, 12034-2025-00421,172-2021-78 ; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposicién de juez dentro del horario que
le sea asignado (4), Anotaciones: 12034-2022-287, 12034-2025-377,12034-2025-246, 12034-2025-00421, ; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de
derechos humanos (6), Anotaciones: 12034-2022-287, 12034-2025-377,12034-2025-246, 172-2025-178, 12034-2025-00421,172-2021-78 ; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (6), Anotaciones:
12034-2022-287, 12034-2025-377,12034-2025-246, 172-2025-178, 12034-2025-00421,172-2021-78 ; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (6), Anotaciones: 12034-2022-287, 12034-2025-377,12034-2025-246, 172-2025-178, 12034-2025-00421,172-
2021-78 ; Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (6), Anotaciones: 12034-2022-287, 12034-2025-377,12034-2025-246, 172-2025-178, 12034-2025-00421,172-2021-78 ; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: capacitacion inofocadep; Elaborar estrategias de
defensa de conformidad con el caso (6), Anotaciones: 12034-2022-287, 12034-2025-377,12034-2025-246, 172-2025-178, 12034-2025-00421,172-2021-78 ; Asesorar, acompafiar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito penal
tipificado como falta y/o delito (6), Anotaciones: 12034-2022-287, 12034-2025-377,12034-2025-246, 172-2025-178, 12034-2025-00421,172-2021-78

Contratista: Pedro Otoniel Ortiz Gonzalez Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2254-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Nubia Virginia Lucas Méndez

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Santa Catarina Mita, Jutiapa, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (4), Anotaciones: Apoyo a coordinacion departamental de Jutiapa, en la realizacion de visitas carcelarias al centro priventivo del El Boquerén, Cuilapa, Santa Rosa.; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (8),
Anotaciones: Se realizo la defensa de los procesos: 22003-2022-00310; 22003-2023-00238; 22015-2022-02878; 22003-2024-428; 22003-2018-00303; 22003-2017-00257; 22003-2015-00037; 22007-2019-00404; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo
(6), Anotaciones: Se hizo uso de los recursos legales de los procesos: 22013-2015-00717; 22008-2015-00683; 22008-2021-00277; 22003-2024-00233; 22003-2024-00279; 22035-2021-00305; Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (7), Anotaciones: Se velo por el derecho
constitucional de los procesos: 22015-2023-02085; 22003-2017-00127; 2201-2018-2225; 22005-2019-00005; 22003-2023-00137; 22003-2017-02021; 22003-2018-00473; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso (5), Anotaciones: Se elaboro las estrategias de los procesos: 22035-2023-
861; 22035-2023-809; 22003-2022-00068; 22003-2022-408; 22003-2018-314; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (8), Anotaciones: Se asisti6 a las audiencias de los procesos: 22035-2020-
00149; 22015-2025-310; 22003-2017-00905; 220005-2015-00581; 22007-2017-00475; 22003-2015-00575; 22015-2019-00308; 22003-2020-00174; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el articulo 6 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, en relacion a la detencion que realiza la
Policia Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisién de un ilicito tipificado como falta y/o delito (7), Anotaciones: Se verifico por el plazo regulado de los procesos:22035-2023-00498; 22003-2021-0144; 22003-2022-328; 22003-2022-208; 22015-2020-2582; 22003-2023-490; 22012-
2016-00186; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposicion de juez dentro del horario que le sea asignado (7), Anotaciones: Se atendié las primeras declaraciones de los procesos: 22015-2019-00228; 22007-2023-00318; 22015-2021-738; 22006-2018-00103; 22013-2022-336; 22019-
2017-89; 22015-2019-308; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripcion departamental, por necesidad en el servicio (8), Anotaciones: Se asisti6 a las audiencias de los procesos: 22035-2020-00149; 22015-2025-310; 22003-2017-00905; 220005-2015-
00581; 22007-2017-00475; 22003-2015-00575; 22015-2019-00308; 22003-2020-00174; Asesorar, acompafiar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisién de un ilicito penal tipificado como falta y/o delito (7), Anotaciones: Se dio asesoramiento
de los procesos: 22013-2024-00129; 22003-2015-00893; 22007-2016-00633; 22003-2015-00219; 22012-2019-923; 22015-2024-00415; 22003-2015-00565; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, tratados y
convenciones internacionales en materia de derechos humanos (8), Anotaciones: Se velo por el debido proceso delos procesos: 22016-2014-0258; 22019-2020-00446; 22003-2021-00430; 22003-2023-00296; 22003-2015-00155; 22007-2017-00741; 22003-2023-0089; 22015-2023-01857

Contratista: Nubia Virginia Lucas Méndez Vo.Bo. Licenciado Carlos Alberto CAmbara Santos
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2262-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Héctor Rolando Pocdn Guacamaya

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Raymundo, Guatemala , correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (4), Anotaciones: 1130-2023-696, 1130-2025-806, 1130-2025-1348, 1121-2025-143.; Asistir a
las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripcién departamental, por necesidad en el servicio (4), Anotaciones: 1130-2024-2514, 1130-2025-907, 1132-2024-390, 1132-2025-186.; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los
sindicados (8); Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposicion de juez dentro del horario que le sea asignado (2), Anotaciones: 1130-2025-1348, 1121-2025-143.; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean
asignadas por el coordinador (5), Anotaciones: 1130-2023-390, 1130-2025-186, 1130-2025-807, 1130-2024-2514, 1130-2025-907.

Contratista: Héctor Rolando Pocén Guacamaya Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2272-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Marta Maria Rios Gutiérrez

Asunto: Actividades realizadas en la Divisién de Fortalecimiento Institucional, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Analizar la redaccién de la documentacion juridico-administrativa, asignada por la Divisiéon de Fortalecimiento Institucional; y hacer las recomendaciones y correcciones cuando corresponda (6), Anotaciones: Se apoyé en la revision de proyectos de resoluciones y otros documentos, a los cuales se le realizé
observaciones correspondientes.; Participar en reuniones internas y externas asignadas por el Director de Divisién (1), Anotaciones: Se participo en reuniones internas para abordar temas de la formulacién presupuestaria 2026 del IDPP. ; Dar seguimiento a las propuestas y documentacion asignada por el
Director de Division (4), Anotaciones: Se apoy6 con revision y elaboracion de documentacién para la conformacion de la Memoria de Labores 2024. Asimismo, se brindaron observaciones a los documentos correspondientes.

Se apoy6 en elaboracion de presentacion respecto a datos importantes de ejecucién presupuestaria de la institucion.

Se realiz6 proyectos de oficio solicitados por Directora de la Division para seguimiento a temas como la formulacion presupuestaria, entre otros; Analizar la formulacion del presupuesto, ejecucion de metas fisicas, modificaciones presupuestarias y fisicas, asignadas a la Division de Fortalecimiento Institucional
(8), Anotaciones: Se procedi6 a analizar diversos documentos que son utilizados para la formulacién del anteproyecto de presupuesto del Instituto, para el ejercicio fiscal 2026, asi como multianual 2026-2030, entre los cuales se pueden mencionar Reportes DTP, POA, POM, PEL.

Contratista: Marta Maria Rios Gutiérrez Vo.Bo. Licenciada Olivia Maria Morales Baldizén
Director de Division de Fortalecimiento Institucional

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2273-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Gilda Dolores Garcia Negrete

Asunto: Actividades realizadas en la Seccion de Trabajo Social, asignado a San Benito, Petén, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: Tramitar documentos de arraigo para sindicados de Primera Declaracion.

Apoyo a BCIE en tramite ante municipalidad de Flores, Petén. ; Realizar visitas carcelarias, domiciliarias e institucionales (7), Anotaciones: Causa 1070-2015-405 SIADEP 1841
Causa 17004-2025-177 SIADEP 1987

Causa 17012-2025-207 SIADEP 2100

Causa 17004-2018-207 SIADEP 2101

Causa 18012-2025-581 SIADEP 2042

Causa 18012-2025-581 SIADEP 2043

Causa 18012-2025-581 SIADEP 2044; Elaborar los informes socioeconémicos y sociales que le sean requeridos por la Jefatura de la Coordinaciéon de Apoyo Técnico (7), Anotaciones: Causa 1070-2015-405 SIADEP 1841
Causa 17004-2025-177 SIADEP 1987

Causa 17012-2025-207 SIADEP 2100

Causa 17004-2018-207 SIADEP 2101

Causa 18012-2025-581 SIADEP 2042

Causa 18012-2025-581 SIADEP 2043

Causa 18012-2025-581 SIADEP 2044

Contratista: Gilda Dolores Garcia Negrete Vo.Bo. Licenciado Alexander Jose Francisco Pacay Mendozaa
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2297-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Claudia Maribel Crispin Flores

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (33), Anotaciones: 1093-2020-178, 1080-2024-417, 1081-2025-119, 1069-2024-108, 1081-
2025-123.
; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (33), Anotaciones: 01081-2025-0023, 06015-2025-0233 , 17018-2025-0041, 01074-2025-0116, 03003-2025-0035.

; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (33), Anotaciones: 1074-2025-117, 10014-2025-677, 10014-2025-0067, 01070-2025-0014, 5021-2025-318.

; Asesorar, acompafiar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito penal tipificado como una falta y/o delito (33), Anotaciones: 1069-2024-108, 01081-2025-0023, 1069-2018-13, 1069-2024-108, 2015-2024-67.

; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el articulo 6 de la Constitucién Politica de la RepUblica de Guatemala, en relacién a la detencién que realiza la Policia Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisién de un ilicito tipificado como falta y/o delito (33), Anotaciones: 1069-2019-
48, 1069-2019-48, 1070-2019-490, 1078-2024-372, 1081-2025-131.

Contratista: Claudia Maribel Crispin Flores Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2300-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Maria Nieves Puyada Umafa

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (33), Anotaciones: 1071-2024-9; 1080-2024-417; 2067-2024-4100; 1069-2016-144; 1187-2017-360.; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso (4), Anotaciones: 1071-2024-9; 1069-2016-144;
1187-2017-360; 1004-2025-682; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (33), Anotaciones: 1071-2024-9; 1080-2024-417; 2067-2024-4100; 1069-2016-144; 1187-2017-360.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (33), Anotaciones: 1071-2024-9; 1080-2024-417; 2067-2024-4100; 1069-2016-144; 1187-2017-360.

Contratista: Maria Nieves Puyada Umafia Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2303-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Zenia Elizabeth Gamez de la Roca

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (29), Anotaciones: Se realizo una defensa eficaz en los siguientes procesos: 1074-2014-146 , 1070-2019-490 , 1070-2019-490 , 1070-2019-490 ,1070-2019-490.; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el
articulo 6 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, en relacién a la detencién que realiza la Policia Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisién de un ilicito tipificado como falta y/o delito (1), Anotaciones: Audiencia Primera Declaracion de la causa 01080-2009-00501.;
Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (29), Anotaciones: Se realizo una defensa eficaz en los siguientes procesos: 1074-2014-146 ,
1070-2019-490 , 1070-2019-490 , 1070-2019-490 ,1070-2019-490.; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (9), Anotaciones: Se realizaron 9 audiencias de Incineracion de las causas: 02074-2025-00053, 20003-2025-00053, 02042-2025-00257, 05005-2025-00440, 05005-2025-00433.; Asesorar, acompariar
y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisién de un ilicito penal tipificado como una falta y/o delito (29), Anotaciones: Se asesoro a los defendidos de los siguientes procesos: 1069-2023-101 , 1069-2025-123 , 2061-2022-879 , 2061-2025-503 ,
1175-2019-218

Contratista: Zenia Elizabeth Gamez de la Roca Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2307-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Luis Eduardo Asencio Leonardo

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso (4), Anotaciones: 2061-2023-9, 1070-2024-440, 1075-2023-567, 1080-2023-293.; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (5), Anotaciones: 2061-2022-1649, 1071-2021-316, 1074-2023-65, 1080-2014-192, 2061-2023-869.; Velar que los
expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (4), Anotaciones: 1069-2021-364, 1070-2015-388, 1069-2023-101, 2061-2024-1527.; Asesorar, acompadiar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la
comision de un ilicito penal tipificado como una falta y/o delito (5), Anotaciones: 1075-2023-567, 2061-2023-869, 1075-2023-56, 1070-2015-388, 2067-2021-563.

Contratista: Luis Eduardo Asencio Leonardo Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2309-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Rocio Gisela Gaitan Marquez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Atender las llamadas telefonicas del recluso o de sus familiares (3), Anotaciones: 1. 02061-2022-1703

2.01081-2024-30

3. 01079-2024-371; Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (2), Anotaciones: 1. 02061-2022-1703
2.01081-2024-30

; Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: 1. 02061-2025-384

. 01074-2022-218

. 0147-2025-132

. 01075-2025-138

. 01078-2024-363; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (5), Anotaciones: 1. 02061-2022-1703
. 01081-2024-30

. 02061-2025-384

.01074-2022-218

. 0147-2025-132; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (14), Anotaciones: 1. 1075-2023-567
. 1080-2022-366

. 2061-2024-1336

. 2061-2021-1431

. 1075-2025-240

. 22016-2025-598

. 09010-2025-377

. 18012-2025-482

. 18012-2025-696

10. M0006-2025-95

11. 1080-2025-130

12.1079-2019-96

13. 2067-2022-251

14. 1187-2020-3178; Realizar visitas carcelarias (6), Anotaciones: Preventivo zona 18

Anexo B zona 18

Hospital Nacional de Salud Mental FEderico Mora

Pavoncito

Fraijanes Il

Pavon; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso (5), Anotaciones: 1. 02061-2025-384
2.01074-2022-218

3. 0147-2025-132
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4. 01075-2025-138

5. 01078-2024-363; Asesorar, acompafiar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito penal tipificado como una falta y/o delito (5), Anotaciones: 1. 02061-2022-1703
2.01081-2024-30

3. 02061-2025-384

4.01074-2022-218

5.0147-2025-132

Contratista: Rocio Gisela Gaitan Marquez Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2313-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General

De: Maria del Rosario Alvarado Andrade
Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién de Delitos de Menor Gravedad, en la sede de Anexo Cuatro de Oficinas Centrales, correspondiente del 4 al 31 de Julio
de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: JUNTA CONCILIATORIA en Ministerio Publico, Gerona; Asesorar, acompafiar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito penal tipificado como falta y/o delito (40),
Anotaciones: PERIODO DE INDUCCION: acompafiamiento a defensores publicos a 40 audiencias en Juzgados de Paz Penal del Municipio de Guatemala.

Contratista: Maria del Rosario Alvarado Andrade Vo.Bo. Licenciada Magda Lucrecia Reyes
Coordinador de Delitos de Menor Gravedad

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General
Contrato Namero: CASPIG 2316-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General

De: Mellissa Alejandra Barillas Ariza

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién de Defensores Publicos en Formacion, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 16 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (5); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados

(5); Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (5); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (5); Asesorar, acompariar

y prestar el auxilio profesional a las personas
detenidas, sindicadas y consignadas por la comision de un ilicito penal tipificado como falta y/o delito (5)

o]

'
3

Contratista: Mellissa Alejandra Barillas Ariza Vo.Bo. Licenciada Blanca Aracely Hernandez Quel

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 1263-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General

De: Natividad Diaz Pineda

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Notificaciones, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Elaborar requisiciones de almacén y de compras (1); Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (1); Recibir y registrar la correspondencia (1), Anotaciones: Realizar y recibir llamadas telefénicas, enviar y recibir correspondencia.
; Realizar y recibir llamadas telefénicas (1); Enviar y recibir correspondencia (1); Otras atribuciones que se le designen (1); Elaborar conciliacién de insumos (1); Cumplir con los acuerdos, circulares y directrices juridicas, administrativas y financieras vigentes (1)

Contratista: Natividad Diaz Pineda Vo.Bo. Licenciada Zoila America Ordofiez Gonzalez
Jefe del Departamento de Notificaciones

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2233-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Hipdlito Ramirez y Ramirez

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Seguridad , asignado a Amatitlan, Guatemala, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Realizar inspecciones a las instalaciones de los edificios del Instituto rutinariamente, debiendo reportar cualquier situacion que atente contra la seguridad (90); Cumplir con las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores (30); Controlar el ingreso y egreso de personas, vehiculos,
materiales y usuarios de los diferentes servicios, haciendo las anotaciones escritas correspondientes (90); Informar permanentemente las actividades que realiza y sus resultados (90); Reportar areas de las instalaciones donde se encuentre asignado, que segun su criterio deben ser objeto de proteccion (8);
Apoyar permanentemente en las actividades de vigilancia y proteccién del personal e instalaciones del Instituto (30); Acudir al llamado de las autoridades correspondientes en caso de emergencia, robo, siniestro, calamidad o tragedia, actuando conforme a las 6rdenes y consignas relacionadas con seguridad

@

Contratista: Hipolito Ramirez y Ramirez Vo.Bo. Licenciado Nery Josué Lucero Chavarria
Director de Division Ejecutivay de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2274-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Gustavo de Jesus Castro Escobar

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Inventarios, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar al Personal de la Unidad de Inventarios en el procedimiento de baja de bienes (1); Revisar, gestionar y archivar los Formularios correspondientes de bienes adquiridos, donados, trasladados o por resarcimiento al Instituto de la Defensa Publica Penal (6); Recibir, registrar y escanear la correspondencia
de la Oficina de Inventarios y distribuirla, segtn corresponda (100); Atender cordialmente a usuarios internos y externos en forma personal, via telefénica o que por cualquier otro medio requieran informacién (40); Apoyar al Encargado y al personal de la Unidad de Inventarios y dar seguimiento a la ejecucién
de las tareas y actividades planificadas (25); Apoyar y acompafiar al personal de la Unidad de Inventarios a las Sedes Municipales y Coordinaciones Departamentales del Instituto, para revisar, verificar y actualizar los bienes, cuando le sea requerido (6); Apoyar las actividades que realiza la Unidad de
Inventarios (30); Apoyar al Encargado de la Unidad de Inventarios en el control del archivo de la documentacion fisica y digital (100); Elaborar, enviar y archivar oficios y otros documentos de la Unidad de Inventarios (20)

Contratista: Gustavo de Jesus Castro Escobar Vo.Bo. Cristian Eduardo Mejia Doradea
Encargado de Inventarios

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2275-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Doren Waleska Rodas Sequén

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Preparar listado de suministros (5); Otras atribuciones que se le designen (5); Lavar trapeadores y pafios de microfibra (23); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (23); Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (23); Hacer uso adecuado, mantener en
buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realizacién de la limpieza (23); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (5)

Contratista: Doren Waleska Rodas Sequén Vo.Bo. Licenciada Claudia Marina Flores Reyes

Jefe de Departamento de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2276-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Yaslie Gabriela Alcantara Giron

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Transportes, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Elaborar informes del estado fisico de los vehiculos, verificando que estén en perfectas condiciones para el servicio y que cuenten con las herramientas necesarias (6); Gestionar el traslado de vehiculos a los talleres para servicios y reparaciones (1); Apoyar en la programacién de las actividades y
comisiones de los pilotos (20); Hacer y recibir llamadas telefénicas (1200); Recibir y enviar documentacion (24); Otras atribuciones que se le designen (25); Revisar documentacién de ingreso y egreso de los vehiculos de la Institucion (68); Conformar expedientes de mantenimiento y reparacion de
vehiculos (2); Revisar documentos de soporte y control de sedes departamentales, verificando el kilometraje de los vehiculos de la Institucién (40)

Contratista: Yéaslie Gabriela Alcantara Giron Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamin Bravo Pivaral
Jefe de Departamento de Transportes

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2277-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Sergio Jeremy Sen Figueroa

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Asignacion de Casos, en la sede de Torre de Tribunales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Trasladar oficios a los juzgados, tribunales de sentencia del ramo penal y al Centro de Gestion Penal (30); Faccionar oficios, enviar y recibir notificaciones (1); Elaborar la carpeta judicial correspondiente (55); Recepcionar datos y elaborar fichas para asignacion de casos del Instituto de la Defensa Publica
Penal (40); Fotocopiar o reproducir expedientes (80); Otras atribuciones que se le designen (1); Llevar el control del archivo interno del Departamento de Asignacién de Casos (6); Conformar expedientes para atender audiencias de usuarios, orientar y asesorar a sus familiares (45)

Contratista: Sergio Jeremy Sen Figueroa Vo.Bo. Licenciado German Oswaldo Pop Orenos
Jefe del Departamento de Asignacién de Casos

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2278-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Claudia Beatriz Cuéllar Lima

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (4), Anotaciones: 1080-2024-328, 1070-2015-41, 1069-2020-419, 1074-2025-140; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demés informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (4), Anotaciones: 1073-2021-305, 1080-2022-
214, 2061-2021-811, 2061-2022-1835; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (4), Anotaciones: 2061-2022-1835, 1069-2023-26, 1080-2018-71, 1080-2022-214; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas
con el sector justicia, para documentar idoneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (4), Anotaciones: 2061-2021-975, 2061-2022-1835, 2061-2021-811, 2035-2022-252; Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (4), Anotaciones:
2061-2023-7, 1073-2021-305, 1073-2025-157, 1070-2022-509; Recibir notificaciones provenientes de los diferentes érganos jurisdiccionales (4), Anotaciones: 1081-2019-118, 1080-2024-291, 2061-2022-1790, 1069-2023-57; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban
presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (4), Anotaciones: 1080-2024-291, 1080-2024-328, 2061-2021-975, 1073-2025-157

AL

Contratista: Claudia Beatriz Cuéllar Lima Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2279-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Wilson Javier Dominguez Mazariegos

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (5), Anotaciones: 1069-2025-246, 1071-2019-57, 1079-2024-286, 2042-2025-43, 2061-2025-95.; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: recepcion de
fichas.; Recibir notificaciones provenientes de los diferentes érganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: 1069-2025-246, 1071-2019-57, 1079-2024-286, 2042-2025-43, 2061-2025-95.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos
jurisdiccionales (5), Anotaciones: 1069-2025-246, 1071-2019-57, 1079-2024-286, 2042-2025-43, 2061-2025-95.; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (1), Anotaciones: 2062-2022-97.; Acudir a las diferentes
Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (5), Anotaciones: 1069-2025-161, 1081-2023-336, 1069-2024-197, 2072-2023-91, 1069-2025-161.

Contratista: Wilson Javier Dominguez Mazariegos Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2280-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Lauren Yulissa Ordofiez Vasquez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), Anotaciones: 2061-2023-1457, 1075-2025-379, 1078-2025-257; Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos
jurisdiccionales (1), Anotaciones: 2072-2024-217; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (4), Anotaciones: 2072-2024-217, 2061-2023-1457, 1077-2024-200, 2061-2024-691; Atender a los usuarios y sus familiares
proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 2072-2024-217, 1075-2025-379, 2061-

2025-550; Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (4), Anotaciones: 2072-2024-5, 2062-2020-45, 2061-2024-691, 2072-2024-217; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idoneamente los expedientes asignados a la
mesa de trabajo (2), Anotaciones: 1075-2025-379, 2061-2023-1457

Contratista: Lauren Yulissa Ordofiez Vasquez Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano

Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2281-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Ana Fabiola Pefa Ledn

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 2061-2024-349;2061-2024-1436;2061-2022-497;2061-2024-1709;1077-2023-277;2061-2025-519;1081-2024-353;2036-2024-943;2067-2022-2400;2061-2025-343.; Reproducir
fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (30), Anotaciones: 1070-2015-359;1078-2023-208;1080-2022-253; 2061-2023-1709;1187-2017-365;2061-2024-349;2061-2024-1436;2061-2022-497;2061-2024-1709;1077-2023-277;2061-2025-
519;1081-2024-353;2036-2024-943;2067-2022-2400;2061-2025-343.; Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (15), Anotaciones: 1081-2024-353;1093-2022-50 ;2061-2022-508;2061-2023-71;1074-2023-357;1033-2025-1;1081-2024-353;1070-2025-207 ;2061-2022-
2387 ;2061-2025-343 .; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 1070-2025-207;2061-2022-1907;2061-2025-166;1093-2015-264;2067-2022-2400;2067-2022-2400;2061-2025-343.; Registrar
en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (2), Anotaciones: 1081-2025-244;1077-2023-277.; Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: solicitud de antecedentes penales, solicitud de fiscalias de ejecucion,
resepcion de fichas. ; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (15), Anotaciones: 1070-2015-359;1078-2023-208;1080-2022-253; 2061-2023-1709;1187-2017-365;2061-2024-349;2061-2024-
1436;2061-2022-497;2061-2024-1709;1077-2023-277;2061-2025-519;1081-2024-353;2036-2024-943;2067-2022-2400;2061-2025-343.

Contratista: Ana Fabiola Pefia Le6n Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano
Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2282-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Monica Denis Rodriguez Guerra

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién de Enfoque de Género, en la sede de Anexo Tres de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (6); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (8); Recibir notificaciones provenientes de los diferentes érganos jurisdiccionales (12); Atender a los
usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (4); Otras atribuciones que se le designen (1); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (12); Registrar
en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (8); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (16)

Contratista: Ménica Denis Rodriguez Guerra Vo.Bo. Licenciada Maria Victoria Hernandez Batres
Coordinador de Enfoque de Genero

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2283-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: William Armando Martinez Rodriguez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién de Impugnaciones, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (8); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (6); Apoyar en la elaboracién de memoriales que deban presentarse en los
diferentes érganos jurisdiccionales (4); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (350); Recibir notificaciones provenientes de los diferentes érganos jurisdiccionales (56); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas
con el sector justicia, para documentar idoneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (8); Otras atribuciones que se le designen (3); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (8)

Contratista: William Armando Martinez Rodriguez Vo.Bo. Licenciado Carlos Leonel Robles Pérez
Coordinador de Impugnaciones

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2284-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Keinslers Merari Marin Lépez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (5), Anotaciones: DEVOLUCION DE NOTIFICACIONES QUE CONTENGAN ERROR YA SEA EN SU CEDULA O EN LA RESOLUCION A LOS DISTINTOS ORGANOS CORRESPONDIENTES.; Responder requerimientos de los diferentes
departamentos y unidades administrativas del Instituto (3), Anotaciones: DARLE SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS QUE NOS HAGAN DESDE SEDE CENTRAL O ALGUN OTRO DEPARTAMENTO DEL INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL, PARA EL DEBIDO PROCEDIMIENTO DE
LOS MISMOS.; Realizar y recibir llamadas telefonicas (10), Anotaciones: CONTESTAR LLAMADAS O REALIZAR LLAMADAS TELEFONICAS CUANDO SEA REQUERIDO A LOS USUARIOS O A LOS DIFERENTES ORGANOS JURISDICCIONALES. ; Otras atribuciones que se le designen (375),
Anotaciones: ASIGNACION DE CASOS NUEVOS A TRAVES DE OFICIOS TRAIDOS A ESTA SEDE E IMPRIMIR, FOTOCOPIAR O ESCANEAR Y ENTREGAR NOTIFICACIONES DIRIGIDAS PARA ESTA Y OTRAS SEDES DEPARTAMENTALES. LLEVAR EL DEBIDO CONTROL DE LOS LIBROS DE

NOTIFICACIONES DE ESTA SEDE Y DEMAS SEDES DEPARTAMENTALES.; Atender usuarios internos y externos que lo requieran (20), Anotaciones: BRINDAR EL APOYO NECESARIO A LOS USUARIOS PARA OBTENER INFORMACION DE QUIEN TIENE A CARGO SU PROCESO O A LAS
PERSONAS QUE NECESITEN ASESORIAS.

Contratista: Keinslers Merari Marin L6pez Vo.Bo. Licenciada Sindy Jeannette Almengor Lépez
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2285-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Estuardo Sebastian Linares Pensamiento

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: 3028-2025-64, 3007-2025-605, 3003-2021-821, 3003-2020-813, 3007-2025-277.; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién
correspondiente, manteniéndolos actualizados (12), Anotaciones: 3003-2025-521, 3007-2025-377, 3003-2014-940, 3003-2025-670, 3028-2025-64, 3007-2025-605, 3003-2021-821, 3003-2020-813, 3007-2025-277, 3003-2025-312, 3003-2025-612, 3018-2025-317.; Reproducir fotocopias de los expedientes y
memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (4), Anotaciones: 3007-2025-277, 3003-2025-312, 3003-2025-612, 3018-2025-317.; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (3),
Anotaciones: 3003-2021-774, 3009-2025-930, 3003-2025-328.; Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (19), Anotaciones: 3003-2007-1458, 3021-2024-413, 3003-2023-289, 3003-2025-538, 3003-2024-702, 3003-2009-1086, 3003-2025-553, 3003-2021-1765, 3003-
2025-306, 3003-2025-231, 3028-2025-64, 3007-2024-154, 3003-2025-51, 3003-2022-1168, 3003-2023-1065, 3003-2023-815, 3003-2024-928, 3007-2025-572, 3007-2025-277.; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (12), Anotaciones: 3003-2025-521, 3007-2025-
377, 3003-2014-940, 3003-2025-670, 3028-2025-64, 3007-2025-605, 3003-2021-821, 3003-2020-813, 3007-2025-277, 3003-2025-312, 3003-2025-612, 3018-2025-317.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idoneamente los expedientes asignados a la mesa
de trabajo (4), Anotaciones: 3003-2024-702, 3003-2009-1086, 3003-2025-553, 3003-2021-1765.; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Solicitud de Apoyo Técnico: 3003-2020-813.

Contratista: Estuardo Sebastian Linares Pensamiento Vo.Bo. Licenciada Sindy Jeannette Almengor L6pez
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2286-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Madelin Fernanda Aguirre Chavez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Escuintla, Escuintla, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (25); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (15); Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos
jurisdiccionales (12); Otras atribuciones que se le designen (1); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (4); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (4); Atender a los
usuarios y sus familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (6); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (8)

Contratista: Madelin Fernanda Aguirre Chavez Vo.Bo. Licenciada Lilian Thelma Eugenia Montoya Mendoza
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2287-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Mildred Mireya Morales Monroy

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Escuintla, Escuintla, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (25); Recibir notificaciones provenientes de los diferentes érganos jurisdiccionales (25); Otras atribuciones que se le designen (10); Reproducir fotocopias de los
expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (25); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (15); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la
mesa de trabajo (15); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idoneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3); Apoyar en la elaboracién de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (10)

Contratista: Mildred Mireya Morales Monroy Vo.Bo. Licenciada Lilian Thelma Eugenia Montoya Mendoza

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2288-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General

De: Maria José Garcia Avila
Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacion Departamental de Ejecucion, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 1 al 31 de Julio de
2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboracion de solicitudes y memoriales que deban presentarse en los distintos érganos jurisdiccionales. (2), Anotaciones: EJECUTORIAS: 1388-2015;1009-2014; Solicitar informes para los incidentes de libertad anticipada a Direccion General del Sistema Penitenciario; y en caso de previos
darle seguimiento de forma inmediata. (1), Anotaciones: EJECUTORIAS:1197-2014; Realizar informe estadistico mensual de la mesa asignada. (1), Anotaciones: EJECUTORIAS:11016-2024-28; Llevar el control digital de los expedientes con tramite de libertad anticipada. (5), Anotaciones: EJECUTORIAS:
2021-1653;2022-313;2022-322;1122-2023; 2023-2170; Reproducir fotocopias de los informes que rinde la Direccién General del Sistema Penitenciario y de las fichas de antecedentes penales. (3), Anotaciones: EJECUTORIAS: 1122-2023;1405-2017;432-2017; Atender presencial y telefénicamente a los
usuarios y sus familiares; y proporcionar la informacién pertinente, sobre las ejecutorias que se tramitan en la mesa de trabajo. (4), Anotaciones: EJECUTORIAS: 1570-2014;1090-2021;7016-2021-507; 2022-984; Apoyar en el control de agenda de procuraciones, visitas carcelarias; y audiencias de la mesa
de trabajo. (5), Anotaciones: EJECUTORIAS: 1428-2015;204-2022;1090-2021;1013-2024;2228-2013; Acudir a las diferentes instituciones del sector Justicia a presentar la documentacion relacionada con la fase de ejecucion. (3), Anotaciones: EJECUTORIAS: 1570-2014;505-2021;1491-2017

Contratista: Maria José Garcia Avila Vo.Bo. Licenciado Agusto Reyes Vicente Vicente
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2289-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Erick Rodolfo Castafion Pérez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a San Marcos, San Marcos, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (42), Anotaciones: 12001-2018-41, 12066-2020-155, 2022-189, 12066- 2022-5, 12066-2021-447, 12002-2021-448, 12066-2022-406, 12066-2023-158, 2023-738, 12002-2017-146, 12002-2024-61, 12002-
2024-61, 12066- 2023-92, 12066-2023-270, 12066-2022-281, 12066-2024-15, 12027-2024-2123, 12002-2021-2022, 12066-2021-411, 12066-2022-259, 12066-2021-463, 12066-2022-88, 12027-2023-2115, 12066-2018-272, 12002-2023-252, 12027-2023-1843, 2023-1106, 12002-2023-246, 12002-2023-137,
12066-2020-164, 12066-2023-255, 12066-2024-31, 12002-2023-74, 12023-2024-542, 12066-2022-203, 12066-2024-99, 12066-2024-200, 12066-2024-246. 12027-2022-220, 12027-2022-340, 12001-2023-24, 12001-2023-59, 12001-2023-66, 12001-2023-25, 12027-2024-1227, 12001-2024- 18, 12027-2024-
1268, 12001-2024- 30, 12002-2024-216, 12066-2024-96, 12066-2024-109, 12027-2024-2346, 12027-2024-2346, 12027-2024-2325, 12066-2020-238, 12002-2022-62; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados
(42), Anotaciones: 12001-2018-41, 12066-2020-155, 2022-189, 12066- 2022-5, 12066-2021-447, 12002-2021-448, 12066-2022-406, 12066-2023-158, 2023-738, 12002-2017-146, 12002-2024-61, 12002-2024-61, 12066- 2023-92, 12066-2023-270, 12066-2022-281, 12066-2024-15, 12027-2024-2123, 12002-
2021-2022, 12066-2021-411, 12066-2022-259, 12066-2021-463, 12066-2022-88, 12027-2023-2115, 12066-2018-272, 12002-2023-252, 12027-2023-1843, 2023-1106, 12002-2023-246, 12002-2023-137, 12066-2020-164, 12066-2023-255, 12066-2024-31, 12002-2023-74, 12023-2024-542, 12066-2022-203,
12066-2024-99, 12066-2024-200, 12066-2024-246. 12027-2022-220, 12027-2022-340, 12001-2023-24, 12001-2023-59, 12001-2023-66, 12001-2023-25, 12027-2024-1227, 12001-2024- 18, 12027-2024-1268, 12001-2024- 30, 12002-2024-216, 12066-2024-96, 12066-2024-109, 12027-2024-2346, 12027-
2024-2346, 12027-2024-2325, 12066-2020-238, 12002-2022-62; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (42), Anotaciones: 12001-2018-41, 12066-2020-155, 2022-189, 12066- 2022-5, 12066-2021-447, 12002-2021-448, 12066-2022-406, 12066-2023-158, 2023-
738, 12002-2017-146, 12002-2024-61, 12002-2024-61, 12066- 2023-92, 12066-2023-270, 12066-2022-281, 12066-2024-15, 12027-2024-2123, 12002-2021-2022, 12066-2021-411, 12066-2022-259, 12066-2021-463, 12066-2022-88, 12027-2023-2115, 12066-2018-272, 12002-2023-252, 12027-2023-1843,
2023-1106, 12002-2023-246, 12002-2023-137, 12066-2020-164, 12066-2023-255, 12066-2024-31, 12002-2023-74, 12023-2024-542, 12066-2022-203, 12066-2024-99, 12066-2024-200, 12066-2024-246. 12027-2022-220, 12027-2022-340, 12001-2023-24, 12001-2023-59, 12001-2023-66, 12001-2023-25,
12027-2024-1227, 12001-2024- 18, 12027-2024-1268, 12001-2024- 30, 12002-2024-216, 12066-2024-96, 12066-2024-109, 12027-2024-2346, 12027-2024-2346, 12027-2024-2325, 12066-2020-238, 12002-2022-62; Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (42),
Anotaciones: 12001-2018-41, 12066-2020-155, 2022-189, 12066- 2022-5, 12066-2021-447, 12002-2021-448, 12066-2022-406, 12066-2023-158, 2023-738, 12002-2017-146, 12002-2024-61, 12002-2024-61, 12066- 2023-92, 12066-2023-270, 12066-2022-281, 12066-2024-15, 12027-2024-2123, 12002-2021-
2022, 12066-2021-411, 12066-2022-259, 12066-2021-463, 12066-2022-88, 12027-2023-2115, 12066-2018-272, 12002-2023-252, 12027-2023-1843, 2023-1106, 12002-2023-246, 12002-2023-137, 12066-2020-164, 12066-2023-255, 12066-2024-31, 12002-2023-74, 12023-2024-542, 12066-2022-203, 12066-
2024-99, 12066-2024-200, 12066-2024-246. 12027-2022-220, 12027-2022-340, 12001-2023-24, 12001-2023-59, 12001-2023-66, 12001-2023-25, 12027-2024-1227, 12001-2024- 18, 12027-2024-1268, 12001-2024- 30, 12002-2024-216, 12066-2024-96, 12066-2024-109, 12027-2024-2346, 12027-2024-2346,
12027-2024-2325, 12066-2020-238, 12002-2022-62; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (42), Anotaciones: 12001-2018-41, 12066-2020-155, 2022-189, 12066- 2022-5, 12066-2021-447, 12002-2021-448, 12066-2022-406,
12066-2023-158, 2023-738, 12002-2017-146, 12002-2024-61, 12002-2024-61, 12066- 2023-92, 12066-2023-270, 12066-2022-281, 12066-2024-15, 12027-2024-2123, 12002-2021-2022, 12066-2021-411, 12066-2022-259, 12066-2021-463, 12066-2022-88, 12027-2023-2115, 12066-2018-272, 12002-2023-
252, 12027-2023-1843, 2023-1106, 12002-2023-246, 12002-2023-137, 12066-2020-164, 12066-2023-255, 12066-2024-31, 12002-2023-74, 12023-2024-542, 12066-2022-203, 12066-2024-99, 12066-2024-200, 12066-2024-246. 12027-2022-220, 12027-2022-340, 12001-2023-24, 12001-2023-59, 12001-2023-
66, 12001-2023-25, 12027-2024-1227, 12001-2024- 18, 12027-2024-1268, 12001-2024- 30, 12002-2024-216, 12066-2024-96, 12066-2024-109, 12027-2024-2346, 12027-2024-2346, 12027-2024-2325, 12066-2020-238, 12002-2022-62; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia,
para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (42), Anotaciones: 12001-2018-41, 12066-2020-155, 2022-189, 12066- 2022-5, 12066-2021-447, 12002-2021-448, 12066-2022-406, 12066-2023-158, 2023-738, 12002-2017-146, 12002-2024-61, 12002-2024-61, 12066- 2023-92,
12066-2023-270, 12066-2022-281, 12066-2024-15, 12027-2024-2123, 12002-2021-2022, 12066-2021-411, 12066-2022-259, 12066-2021-463, 12066-2022-88, 12027-2023-2115, 12066-2018-272, 12002-2023-252, 12027-2023-1843, 2023-1106, 12002-2023-246, 12002-2023-137, 12066-2020-164, 12066-
2023-255, 12066-2024-31, 12002-2023-74, 12023-2024-542, 12066-2022-203, 12066-2024-99, 12066-2024-200, 12066-2024-246. 12027-2022-220, 12027-2022-340, 12001-2023-24, 12001-2023-59, 12001-2023-66, 12001-2023-25, 12027-2024-1227, 12001-2024- 18, 12027-2024-1268, 12001-2024- 30,
12002-2024-216, 12066-2024-96, 12066-2024-109, 12027-2024-2346, 12027-2024-2346, 12027-2024-2325, 12066-2020-238, 12002-2022-62; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (42), Anotaciones: 12001-
2018-41, 12066-2020-155, 2022-189, 12066- 2022-5, 12066-2021-447, 12002-2021-448, 12066-2022-406, 12066-2023-158, 2023-738, 12002-2017-146, 12002-2024-61, 12002-2024-61, 12066- 2023-92, 12066-2023-270, 12066-2022-281, 12066-2024-15, 12027-2024-2123, 12002-2021-2022, 12066-2021-
411, 12066-2022-259, 12066-2021-463, 12066-2022-88, 12027-2023-2115, 12066-2018-272, 12002-2023-252, 12027-2023-1843, 2023-1106, 12002-2023-246, 12002-2023-137, 12066-2020-164, 12066-2023-255, 12066-2024-31, 12002-2023-74, 12023-2024-542, 12066-2022-203, 12066-2024-99, 12066-
2024-200, 12066-2024-246. 12027-2022-220, 12027-2022-340, 12001-2023-24, 12001-2023-59, 12001-2023-66, 12001-2023-25, 12027-2024-1227, 12001-2024- 18, 12027-2024-1268, 12001-2024- 30, 12002-2024-216, 12066-2024-96, 12066-2024-109, 12027-2024-2346, 12027-2024-2346, 12027-2024-
2325, 12066-2020-238, 12002-2022-62

Contratista: Erick Rodolfo Castafion Pérez Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez



Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2290-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Brenda Lorena Saenz Rodriguez

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (2); Preparar listado de suministros (2); Lavar trapeadores y pafios de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (100); Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios,
herramientas y suministros asignados para la realizacion de la limpieza (20); Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Cubrir a otros comparfieros de trabajo en otros edificios.; Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (240)

Contratista: Brenda Lorena Saenz Rodriguez Vo.Bo. Licenciada Claudia Marina Flores Reyes

Jefe de Departamento de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2291-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Monica Lizeth Sis Chocoj

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Cobéan, Alta Verapaz, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (8); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (1); Otras atribuciones que se le designen (1); Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (4); Lavar trapeadores y pafios de microfibra (5); Hacer uso
adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realizacion de la limpieza (5)

Contratista: Ménica Lizeth Sis Chocoj Vo.Bo. Licenciado Federico Augusto Ruata Cardona
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2292-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Julio Alejandro Quevedo Barrios

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Santa Cruz del Quiché, Quiché, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Elaborar conciliaciéon de insumos (1), Anotaciones: Estas actividades se llevan a cabo 3 veces al afio, solo si fuera necesaria una extraordinaria se dara cuenta de la misma; Enviar y recibir correspondencia (20), Anotaciones: El numero de estas actividades por mes varia de acuerdo a las circunstancias.;
Elaborar requisiciones de almacén y de compras (1), Anotaciones: Estas actividades se llevan a cabo 3 veces al afio, solo si fuera necesaria una extraordinaria se dara cuenta de la misma; Recibir y registrar la correspondencia (75), Anotaciones: El numero de estas actividades por mes varia de acuerdo a las
circunstancias.; Realizar y recibir lamadas telefénicas (200), Anotaciones: Como administrativo recibir llamadas es una de las funciones principales del cargo.; Otras atribuciones que se le designen (25), Anotaciones: El numero de estas actividades por mes varia de acuerdo a las circunstancias.; Dar
seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (15), Anotaciones: El numero de estas actividades por mes varia de acuerdo a las circunstancias.; Cumplir con los acuerdos, circulares y directrices juridicas, administrativas y financieras vigentes (8), Anotaciones: El numero de estas actividades por mes
varia de acuerdo a las circunstancias.

Contratista: Julio Alejandro Quevedo Barrios Vo.Bo. Licenciado Ruddy Orlando Arreola Higueros
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2293-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Roman Emmanuel Guzman Navas

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 3003-2025-290
3003-2025-639

3007-2025-599

3003-2025-653

3003-2025-311

3028-2025-72

3003-2021-821

3007-2025-729

3003-2023-1198

3003-2025-651; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (10), Anotaciones: 3003-2025-290
3003-2025-639

3007-2025-599

3003-2025-653

3003-2025-311

3028-2025-72

3003-2021-821

3007-2025-729

3003-2023-1198

3003-2025-651; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 3003-2025-290
3003-2025-639

3007-2025-599

3003-2025-653

3003-2025-311

3028-2025-72

3003-2021-821

3007-2025-729

3003-2023-1198

3003-2025-651; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 3003-2025-290
3003-2025-639

3007-2025-599

3003-2025-653

3003-2025-311

3028-2025-72

3003-2021-821




3007-2025-729

3003-2023-1198

3003-2025-651; Apoyar en la elaboracién de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 3003-2025-290
3003-2025-639

3007-2025-599

3003-2025-653

3003-2025-311

3028-2025-72

3003-2021-821

3007-2025-729

3003-2023-1198

3003-2025-651; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 3003-2025-290
3003-2025-639

3007-2025-599

3003-2025-653

3003-2025-311

3028-2025-72

3003-2021-821

3007-2025-729

3003-2023-1198

3003-2025-651; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 3003-2025-290
3003-2025-639

3007-2025-599

3003-2025-653

3003-2025-311

3028-2025-72

3003-2021-821

3007-2025-729

3003-2023-1198

3003-2025-651

Contratista: Roman Emmanuel Guzman Navas Vo.Bo. Licenciada Sindy Jeannette Almengor L6opez
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2294-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Francisco Gildardo Rodriguez Maldonado

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién de Derechos Humanos, en la sede de Anexo Tres de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (12); Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: 1. Asisti a la actividad Premio a la excelencia laboral 2025 y Reconocimiento por 25 afios de servicio en el IDPP.
2. Asisti a la charla informativa de la funciones y responsabilidades de la Brigada de Seguridad. ; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (7); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de
trabajo y demas informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (10); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (8)

Contratista: Francisco Gildardo Rodriguez Maldonado Vo.Bo. Licenciada Gisela Marisol Cardona Arreaga
Coordinador de Derechos Humanos

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2295-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Dulce Maria Garavito Callejas

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (2), Anotaciones: 3007-2025-605, 3007-2025-570; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos
jurisdiccionales (5), Anotaciones: 3007-2025-537, 3007-2025-288, 3009-2025-158, 3003-2024-1048, 3003-2020-774. ; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (2), Anotaciones: 3007-2025-605, 3007-2025-570; Recibir notificaciones provenientes de los
diferentes 6rganos jurisdiccionales (19), Anotaciones: 3028-2024-179, 3007-2025-465, 3028-2024-179, 3003-2025-538, 3003-2007-1450, 3003-2024-7, 3007-2025-572, 3003-2024-928, 3007-2025-91, 3003-2021-1765, 3003-2023-815, 2036-2020-175, 3003-2025-321, 3007-2025-14, 3007-2025-537, 3007-
2025-288, 3009-2025-158, 3003-2024-1048, 3003-2020-774. ; Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (2), Anotaciones: 3003-2007-1450, 3003-2024-7.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar
idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (4), Anotaciones: 3028-2024-179, 3007-2025-465, 3028-2024-179, 300

3-2025-538.

Contratista: Dulce Maria Garavito Callejas Vo.Bo. Licenciada Sindy Jeannette Almengor Lépez
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2298-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Fatima Cecilia Rodas Chiroy

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (31), Anotaciones: 3007-2025-453, 3003-2024-7, 3003-2007-1450, 1004-2023-2906, 1004-2024-2424, 1004-2023-2906, 3007-2023-542, 3003-2024-838, 3003-2013-292, 3003-2025-212, 3003-2024-838, 3003-2013-861,
3003-2025-44, 3003-2025-1196, 3003-2024-315, 3007-2025-333, 3003-2009-923, 3007-2025-323, 3003-2024-659, 3003-2025-51, 3003-2025-1346, 3003-2020-1391, 3003-2022-1346, 3003-2023-187, 3003-2019-3220, 3003-2010-125, 3003-2015-1402, 3003-2025-176, 3003-2025-84, 3003-2024-702, ; Apoyar
en la elaboracién de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (2), Anotaciones: 3003-2019-3220, 300320221346; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idoneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (2),
Anotaciones: 3007-2025-00453, 3003-2025-212; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (6), Anotaciones: 3015-2025-169, 3003-2020-1391, 3003-2025-1022, 3003-2025-327, 3003-2025-234, 3008-2025-1101; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales
gue deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: 3003-2025-327, 3003-2025-234, 3008-2025-1101; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (1), Anotaciones: 3007-2013-145;
Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (6), Anotaciones: 3015-2025-169, 3003-2020-1391, 3003-2025-1022, 3003-2025-327, 3003-2025-234, 3008-2025-1101

Contratista: Fatima Cecilia Rodas Chiroy Vo.Bo. Licenciada Sindy Jeannette Almengor Lépez
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2299-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General

De: Heidy Maria Rios Garcia

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Huehuetenango, Huehuetenango, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (11), Anotaciones: 13002-2017-137; 13002-2017-200; 1313-2024-1190; 1313-2024-1191; 13014-2024-113; 13008-2024-764; 1302-2020-90; 13011-2024-473; 13008-2024-768; 13002-2020-6; 13048-2024-541.; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa
de trabajo y demas informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), Anotaciones: 13048-2025-32; 13012-2025-717; 13002-2024-46.; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 13048-2025-32; 13012-2025-717; 13002-2024-46.; Recibir
notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: 13002-2018-138; 13002-2011-918; 13002-2019-445.; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (3), Anotaciones:
13012-2025-717; 13018-2021-81; 13013-2024-467.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (11), Anotaciones: 13002-2017-137; 13002-2017-200; 1313-2024-1190; 1313-2024-1191; 13014-2024-113; 13008-2024-764; 1302-

2020-90; 13011-2024-473; 13008-2024-768; 13002-2020-6; 13048-2024-541.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 13048-2025-32; 13012-2025-717; 13002-2024-46.

Contratista: Heidy Maria Rios Garcia Vo.Bo. Licenciado Alberto Benito Uz Pu
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2302-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Heidy Vanessa Paxtor Quetuc

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a San Benito, Petén, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: 17030-2019-123, 17004-2025-59, 17030-2019-123.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (8),
Anotaciones: 17030-2025-36, 17030-2023-294, 17014-2025-164, 17004-2024-461, 17004-2021-124, 17004-2024-403, 17036-2022-46, 11003-2025-512.; Otras atribuciones que se le designen (2); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los
expedientes asignados a la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 17030-2025-282, 17030-2025-53, 17030-2016-229, 17004-2024-235, 17004-2024-355, 17004-2022-401, 17007-2025-172, 17030-2024-804, 17007-2025-172, 17004-2023-241.; Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos
jurisdiccionales (6), Anotaciones: 17030-2025-229, 17030-202-267, 17030-2022-154, 17030-2025-150, 17030-2025-431, 17030-2025-208.

Contratista: Heidy Vanessa Paxtor Quetuc Vo.Bo. Licenciado Alexander Jose Francisco Pacay Mendozaa
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2304-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Brandon Emanuel Morales Castillo

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Huehuetenango, Huehuetenango, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: 13005-2023-334;13002-2008-254;13012-2025-736;13011-2025-401;13002-2004-53.; Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes
6rganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: 13002-2004-53;13005-2023-334;13012-2025-736.; Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: 13048-2016-273;13037-2017-376.; Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: 13005-2023-
334;13002-2008-254;13012-2025-736;13011-2025-401;13002-2004-53.; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (5), Anotaciones: 13005-2023-334;13002-2008-254;13012-2025-736;13011-2025-401;13002-2004-53.; Registrar en el SIADEP los expedientes
asignados a la mesa de trabajo y demas informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (5), Anotaciones: 13013-2025-577;13013-2024-519;13006-2025-367;13048-2024-833;13012-2025-624.; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que
se tramitan en la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 3002-2004-53;13005-2023-334;13012-2025-736.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (5), Anotaciones: 13005-2023-334;13002-2008-
254;13012-2025-736;13011-2025-401;13002-2004-53.

Contratista: Brandon Emanuel Morales Castillo Vo.Bo. Licenciado Alberto Benito Uz Pu
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2305-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Jonathan Alexander Arriola Escobar

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Escuintla, Escuintla, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (4); Otras atribuciones que se le designen (1); Apoyar en la elaboracion de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (10); Recibir
notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (10); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (35); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos
que se tramitan en la mesa de trabajo (8); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (4); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idoneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (4)

Contratista: Jonathan Alexander Arriola Escobar Vo.Bo. Licenciada Lilian Thelma Eugenia Montoya Mendoza
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2306-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Axel Eduardo Arango Rodriguez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Retalhuleu, Retalhuleu, correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 6rganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: 11003-2024-731

11003-2021-232

11003-2021-1723; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 11003-2023-399
11003-2023-623

11013-2024-672; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 11003-2021-232

11003-2023-245

11008-2025-126; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), Anotaciones: 11003-2022-39
11003-2023-570

11003-2023-651; Apoyar en la elaboracién de memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: 11008-2025-535

11003-2024-683

11003-2021-232; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: 11006-2024-427

11003-2024-683

2074-2025-124; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idéneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 11012-2025-444
2074-2025-124

11003-2025-23

Contratista: Axel Eduardo Arango Rodriguez Vo.Bo. Licenciado Julian Adolfo Archila Cifuentes
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2308-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General

De: Luis Antonio Leal Zacarias

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Mantenimiento, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 1 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la configuracion e instalacion del antivirus, y software, para mejorar el rendimiento de los equipos de la Institucion (2); Apoyar en la actualizacién del inventario informatico (listado de componentes y caracteristicas de los equipos de computo) de las sedes (30); Apoyar con los procesos y
procedimientos de mantenimiento y soporte técnico establecidos por el Departamento de Mantenimiento (1); Reportar fallas y eventualidades que se presenten en la red informética; y apoyar en la solucién de los problemas reportados en las sedes de la Institucién (1); Informar periédicamente el resultado de
las actividades realizadas, al Departamento de Mantenimiento, por medio de la documentacion requerida (1); Apoyar con el servicio de asistencia y soporte técnico en las actualizaciones de software y hardware en los equipos de cémputo, asi como la reparacion, mantenimiento preventivo y correctivo a los

equipos de computo (1); Apoyar al Departamento de Mantenimiento, para que el equipo de cémputo, software, hardware y equipo béasico de telefonia para usuario final, asignado a las dependencias y sedes del Instituto, permanezcan en buen estado de funcionamiento para la prestacion del servicio destinado
(5); Llevar un registro actualizado de las gestiones, érdenes y documentacién de soporte del servicio efectuado (12)

Contratista: Luis Antonio Leal Zacarias Vo.Bo. Licenciada Ana Jeanifer Taracena Caballeros
Programador

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2311-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General
De: Hortencia Paola Santos Moran

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinacién Departamental, asignado a Escuintla, Escuintla, correspondiente del 3 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (5); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacion correspondiente, manteniéndolos actualizados (145); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la informacién pertinente sobre los procesos que se tramitan en
la mesa de trabajo (85); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (15); Apoyar en la elaboracién de memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (6); Recibir notificaciones provenientes de los diferentes érganos jurisdiccionales
(85); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idoneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (9); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes 6rganos jurisdiccionales (450)

Contratista: Hortencia Paola Santos Moran Vo.Bo. Licenciada Lilian Thelma Eugenia Montoya Mendoza

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




Tipo de Servicios Prestados:
Contrato Namero:

Para:

De:

Asunto:

INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Técnicos Individuales en General
CASTIG 2312-2025/IDPP

Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana
Director General

Diana Lorena Mérida Morales

Actividades realizadas en la Coordinacién de Delitos de Menor Gravedad, en la sede de Anexo Cuatro de Oficinas Centrales, correspondiente del 4 al 31 de Julio
de 2025

Actividad Realizada

Recibir notificaciones provenientes de

los diferentes 6rganos jurisdiccionales (5); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (20); Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: Preparar expedientes un dia antes para audiencias, arreglar expedientes

en el orden establecido, tener al dia el archivo de expedientes, realizar solicitudes para requerimiento de vehiculos, solicitar antecedentes penales, elaborar oficios para fiscalia de ejcucuion ; Apoyar en la elaboracién de memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (2);
Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demas informacién correspondiente, manteniéndolos actualizados (20); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes érganos jurisdiccionales (10); Atender a los usuarios y sus
familiares proporcionando la informacion pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (10); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar iddneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (4)

Contratista: Diana Lorena Mérida Morales Vo.Bo. Licenciada Magda Lucrecia Reyes
Coordinador de Delitos de Menor Gravedad

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP




INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACION DE SERVICIOS

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General
Contrato Namero: CASTIG 2314-2025/IDPP
Para: Magister Carlos Humberto Sandoval Orellana

Director General

De: Emerson Dario Gémez de Ledn

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 8 al 31 de Julio de 2025

Actividad Realizada

Lavar trapeadores y pafios de microfibra (18); Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (8); Otras atribuciones que se le designen (8); Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realizacion de la limpieza
(18); Preparar listado de suministros (1); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (8); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (1)

Contratista: Emerson Dario Gémez de Le6n Vo.Bo. Licenciado Agusto Reyes Vicente Vicente
Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la informacion consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Mddulo de Informes Electrénicos 029 del IDPP
Base legal del Informe Electrénico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Direccion General del IDPP 15-2021, Resolucién 011-2021-DAF y Resolucion 016-2021-DERH-OARP



