
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1153-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Bayron Iván García Chuc

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a San Marcos, San Marcos, correspondiente del 15 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (7); Lavar trapeadores y paños de microfibra (10); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (3); Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (10); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (10); Hacer uso 

adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (10); Preparar listado de suministros (5)

 

Contratista: Bayron Iván García Chuc Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1155-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Carlos Enrique Rosales Rodríguez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental de Ejecución, asignado a Guatemala, Guatemala, correspondiente del 15 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Reasignar los casos de mesa de coordinación (cero) a las diferentes mesas de trabajo, para el seguimiento respectivo. (10), Anotaciones: Reasignación de casos de la Mesa de Coordinación (Cero) a mesas de trabajo.; Dar seguimiento a gestiones que se le encomiendan. (2), Anotaciones: Seguimiento de 

gestiones encomendadas.; Apoyar en agendar audiencias a las mesas de Coordinación Departamental de Ejecución. (75), Anotaciones: Se agendaron las razones de las audiencias y se asignaron a las mesas de trabajo correspondientes.; Apoyar en el registro y distribución de fichas de asignación, 

reasignación, razones de audiencias y notificaciones en general. (30), Anotaciones: Apoyo en el registro y distribución de fichas y notificaciones relacionadas con asignaciones, reasignaciones y audiencias.; Recibir y clasificar las notificaciones en razón de prioridad y urgencia. (75), Anotaciones: Clasificación 

de notificaciones por prioridad y urgencia.; Apoyar en la distribución de fichas de asignación y reasignación de casos. (30), Anotaciones: Apoyo en el registro y distribución de fichas y notificaciones relacionadas con asignaciones, reasignaciones y audiencias.; Apoyar en la recepción de notificaciones escritas 

en forma física. (2), Anotaciones: Apoyo en la recepción de notificaciones físicas.; Asignar los casos que no estén registrados en el SIADEP. (45), Anotaciones: Asignación de casos no registrados en SIADEP.; Apoyar en agendar audiencias a las otras mesas de las Coordinaciones Departamentales y Sedes 

Municipales, en casos pendientes de cambiar la etapa procesal de Ejecución en el SIADEP. (10), Anotaciones: Apoyo en el agendamiento de audiencias interinstitucionales para la actualización de la etapa procesal a Ejecución en SIADEP.

 

Contratista: Carlos Enrique Rosales Rodríguez Vo.Bo. Licenciado Ervin Estuardo Rosales Vasquez 

Coordinador Departamental de Ejecución

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1168-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Randy  Elian  de Paz Picón 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Escuintla, Escuintla, correspondiente del 16 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (3); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (7); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos 

jurisdiccionales (7); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (7); Otras atribuciones que se le designen (1); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos 

jurisdiccionales (7); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (5); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (9)

 

Contratista: Randy  Elian  de Paz Picón Vo.Bo. Licenciada Lilian Thelma Eugenia Montoya Mendoza 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


